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I. 1. Решение Совета СП «Вольдино» от 17.10.2014 года № III-17/1
О внесении изменений в решение Совета сельского поселения "Вольдино" от 23.12.2013г. № III-13/1 "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов"

        Совет сельского поселения "Вольдино" решил:

1. Внести в решение Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" следующие изменения:

     1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:

     "1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год:

общий объем доходов в сумме 5 522 121 рубль;

общий объем расходов в сумме 5 660 450 рублей 04 копейки;

дефицит в сумме 138 329 рублей 04 копейки."

2) Абзац 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:

"5. Утвердить объем безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования сельского поселения "Вольдино" в 2014 году в сумме 5 175 497 рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в сумме 5 175 497 рублей."

3) Приложение № 1 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению.

4) Приложение № 3 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему решению.

      5) Приложение № 5 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения "Вольдино".

           Глава сельского поселения "Вольдино"                  И.А.Андриевская

	Приложение №1

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 17.10.2014 г. № III-17/1

	ОБЪЕМ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ВОЛЬДИНО" НА 2014  ГОД

	
	
	руб.

	Код классификации доходов бюджетов Российской Федерации 
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ (подпрограмм), кодов экономической классификации доходов
	Сумма 2014 г

	 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	     346 624,00   

	 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ПРИБЫЛЬ,  ДОХОДЫ
	     234 000,00   

	 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	     234 000,00   

	 1 05 00000 00 0000 000 
	НАЛОГИ  НА  СОВОКУПНЫЙ  ДОХОД
	         1 000,00   

	 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	         1 000,00   

	 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	       64 000,00   

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	       14 000,00   

	 1 06 06000 10 0000 110
	Земельный налог
	       50 000,00   


	 1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	         8 000,00   

	 1 08 04020 01 0000 000
	Государственная пошлина
	         8 000,00   

	 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ  ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  ИМУЩЕСТВА,  НАХОДЯЩЕГОСЯ  В  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  И  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ
	       27 624,00   

	 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также  средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	       27 624,00   

	1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	       12 000,00   

	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений
	       12 000,00   

	 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	  5 558 757,00   

	 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	  5 558 757,00   

	   2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	  3 897 985,00   

	 2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	       28 140,00   

	 2 02 01003 00 0000 151
	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	  3 869 845,00   

	 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	     123 592,00   

	 2 02 03003 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на государственную регистрацию актов гражданского состояния  
	         9 960,00   

	 2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	     107 820,00   

	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам на выполнение передаваемых полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных состовлять протоколы об административных правонарушениях
	         5 812,00   

	 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	  1 537 180,00   

	 2 02 04014 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов  на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	  1 497 180,00   

	 2 02 04999 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений (Содействие занятости)
	         40 000,0   

	
	 ВСЕГО     Д О Х О Д О В
	  5 905 381,00   


	Приложение № 2

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 17.10.2014 г. № III-17/1

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов классификации расходов бюджетов на  2014 год

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (рублей)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	
	
	2 678 201,64

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	526 214,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	02
	99 0 0000
	
	526 214,00

	Глава муниципального образования
	01
	02
	99 0 0201
	
	526 214,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	99 0 0201
	100
	526 214,00

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	
	
	6 166,40

	Непрограммные направления деятельности
	01
	03
	99 0 0000
	
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования
	01
	03
	99 0 0204
	
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	03
	99 0 0204
	200
	6 166,40

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	1 846 249,24

	Непрограммные направления деятельности
	01
	04
	99 0 0000
	
	1 846 249,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	01
	04
	99 0 0202
	
	1 564 849,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 009 355,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 0 0202
	200
	555 308,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	99 0 0202
	800
	186,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	01
	04
	99 0 9003
	
	281 400,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	01
	04
	99 0 9003
	500
	281 400,00

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	299 572,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	13
	99 0 0000
	
	299 572,00

	Решение иных вопросов местного значения
	01
	13
	99 0 0901
	
	283 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 0901
	200
	279 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	99 0 0901
	800
	4 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	01
	13
	99 0 5930
	
	9 960,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 5930
	200
	9 960,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	01
	13
	99 0 7313
	
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	00
	
	
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	02
	03
	99 0 0000
	
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	99 0 5118
	
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	99 0 5118
	100
	94 590,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	99 0 5118
	200
	13 230,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	00
	
	
	180 000,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	180 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	03
	09
	99 0 0000
	
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера
	03
	09
	99 0 0501
	
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	99 0 0501
	200
	180 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	00
	
	
	1 037 904,40

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	
	
	80 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	01
	99 0 0000
	
	80 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	04
	01
	99 0 0182
	
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0182
	100
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	04
	01
	99 0 0912
	
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0912
	100
	40 000,00

	Лесное хозяйство
	04
	07
	
	
	96 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	07
	99 0 0000
	
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля
	04
	07
	99 0 0404
	
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	07
	99 0 0404
	200
	96 100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	285 700,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	09
	99 0 0000
	
	285 700,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства
	04
	09
	99 0 0185
	
	100 000,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0185
	200
	100 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	04
	09
	99 0 0301
	
	185 700,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0301
	200
	185 700,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	576 104,40

	Непрограммные направления деятельности
	04
	12
	99 0 0000
	
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	04
	12
	99 0 0401
	
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	12
	99 0 0401
	200
	576 104,40

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	00
	
	
	386 300,00

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	386 300,00

	Непрограммные направления деятельности
	05
	03
	99 0 0000
	
	386 300,00

	Уличное освещение
	05
	03
	99 0 0601
	
	386 300,00

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0601
	200
	386 300,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	07
	00
	
	
	1 497 180,00

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	
	
	1 497 180,00

	Непрограммные направления деятельности
	07
	09
	99 0 0000
	
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	07
	09
	99 0 0608
	
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 474 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 080,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	00
	
	
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	156 304,00

	Непрограммные направления деятельности
	10
	01
	99 0 0000
	
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	10
	01
	99 0 0801
	
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	99 0 0801
	300
	156 304,00

	Всего
	
	
	
	
	6 043 710,04


	Приложение № 3

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 17.10.2014 г. № III-17/1

	Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования  сельского поселения "Вольдино" на 2014 год 

	
	
	
	
	
	
	 (рублей)

	Наименование
	Гл
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	Мин
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ВОЛЬДИНО"
	942
	
	
	
	
	6 043 710,04

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	942
	01
	00
	
	
	2 678 201,64

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	942
	01
	02
	
	
	526 214,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	02
	99 0 0000
	526 214,00

	Глава муниципального образования
	942
	01
	02
	99 0 0201
	526 214,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	01
	02
	99 0 0201
	100
	526 214,00

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	942
	01
	03
	
	
	6 166,40

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	03
	99 0 0000
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования
	942
	01
	03
	99 0 0204
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	03
	99 0 0204
	200
	6 166,40

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	942
	01
	04
	
	
	1 846 249,24

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	04
	99 0 0000
	1 846 249,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	942
	01
	04
	99 0 0202
	1 564 849,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 009 355,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	200
	555 308,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Иные бюджетные ассигнования)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	800
	186,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	942
	01
	04
	99 0 9003
	281 400,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	942
	01
	04
	99 0 9003
	500
	281 400,00

	Другие общегосударственные вопросы
	942
	01
	13
	
	
	299 572,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	13
	99 0 0000
	299 572,00

	Решение иных вопросов местного значения
	942
	01
	13
	99 0 0901
	283 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 0901
	200
	279 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	942
	01
	13
	99 0 0901
	800
	4 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	942
	01
	13
	99 0 5930
	9 960,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 5930
	200
	9 960,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	942
	01
	13
	99 0 7313
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	942
	02
	00
	
	
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	942
	02
	03
	
	
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	02
	03
	99 0 0000
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	942
	02
	03
	99 0 5118
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	02
	03
	99 0 5118
	100
	94 590,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	02
	03
	99 0 5118
	200
	13 230,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	942
	03
	00
	
	
	180 000,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	942
	03
	09
	
	
	180 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	03
	09
	99 0 0000
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера
	942
	03
	09
	99 0 0501
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	03
	09
	99 0 0501
	200
	180 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	942
	04
	00
	
	
	1 037 904,40

	Общеэкономические вопросы
	942
	04
	01
	
	
	80 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	01
	99 0 0000
	80 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	942
	04
	01
	99 0 0182
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	04
	01
	99 0 0182
	100
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	942
	04
	01
	99 0 0912
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	04
	01
	99 0 0912
	100
	40 000,00

	Лесное хозяйство
	942
	04
	07
	
	
	96 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	07
	99 0 0000
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля
	942
	04
	07
	99 0 0404
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	07
	99 0 0404
	200
	96 100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	942
	04
	09
	
	
	285 700,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	09
	99 0 0000
	285 700,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства
	942
	04
	09
	99 0 0185
	100 000,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	09
	99 0 0185
	200
	100 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	942
	04
	09
	99 0 0301
	185 700,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	09
	99 0 0301
	200
	185 700,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	942
	04
	12
	
	
	576 104,40

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	12
	99 0 0000
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	942
	04
	12
	99 0 0401
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	12
	99 0 0401
	200
	576 104,40

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	942
	05
	00
	
	
	386 300,00

	Благоустройство
	942
	05
	03
	
	
	386 300,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	05
	03
	99 0 0000
	386 300,00

	Уличное освещение
	942
	05
	03
	99 0 0601
	386 300,00

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	05
	03
	99 0 0601
	200
	386 300,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	942
	07
	00
	
	
	1 497 180,00

	Другие вопросы в области образования
	942
	07
	09
	
	
	1 497 180,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	07
	09
	99 0 0000
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	942
	07
	09
	99 0 0608
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 474 100,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 080,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	942
	10
	00
	
	
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение
	942
	10
	01
	
	
	156 304,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	10
	01
	99 0 0000
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	942
	10
	01
	99 0 0801
	156 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	942
	10
	01
	99 0 0801
	300
	156 304,00

	Всего
	
	
	
	
	
	6 043 710,04


            2. Решение Совета СП «Вольдино» от 17.10.2014 года № III-17/2
О принятии органом местного самоуправления сельского поселения «Вольдино» отдельных полномочий муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский» по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования 


В соответствии с пунктом 4 статьи 15 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет сельского поселения  «Вольдино» решил:

1. Администрации сельского поселения «Вольдино» принять с 01 января 2015 года отдельные полномочия муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский» по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования. 

2.  Администрации сельского поселения «Вольдино» подписать соглашение с администрацией муниципального района «Усть-Куломский» о принятии администрацией сельского поселения «Вольдино» отдельных полномочий муниципального образования муниципального района «Усть-Куломский» по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино», но не ранее 01 января 2015 года.

Глава сельского поселения «Вольдино»                       И.А.Андриевская

     II.   1. Решение Совета СП «Вольдино» от 28.10.2014 года № III-18/1
Об утверждении проекта решения о внесении изменений и дополнений в Устав  муниципального образования сельского поселения «Вольдино»


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Совет сельского поселения  «Вольдино» решил:

4. Внести в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» следующие изменения: 

      1) в части 4 статьи 25 слова «4 года» заменить словами «пять лет»;

      2) в части 2 статьи 29, в части 3 статьи 36 слова «четыре года» заменить словами «пять лет». 

1. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                       И.А.Андриевская

2. Решение Совета СП «Вольдино» от 28.10.2014 года № III-18/2

О проведении публичных слушаний по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» 

       В соответствии со статьей 28 Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 19 Устава МО сельского поселения, Совет сельского поселения «Вольдино» решил:

     1. Провести 11 ноября 2014 года в 16 часов в здании Вольдинского дома культуры публичного слушания по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино».

     2. Образовать временную комиссию по проведению публичных слушаний по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения в составе:

           1) Андриевская И.А. – Глава сельского поселения «Вольдино», председатель комиссии;

           2) Корбут Л.С. – депутат СП «Вольдино», секретарь комиссии;

           3) Уляшева П.А. – пенсионерка, член комиссии;

           4) Овсянников Е.А. – депутат СП «Вольдино», член комиссии;

           5) Долгополова С.В. – депутат СП «Вольдино», член комиссии.

     3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                                  И.А.Андриевская

3. Решение Совета СП «Вольдино» от 28.10.2014 года № III-18/3

Об установлении порядка учета предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» и порядка участия граждан в его обсуждении

       В соответствии с пунктом 4 ст. 44 Закона РФ от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Совет сельского поселения «Вольдино» решил:

     1. Установить порядок учета предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» и порядок участия граждан в его обсуждении, согласно приложению.

     2. Образовать временную комиссию по внесению изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения в составе:

           1) Андриевская И.А. – Глава сельского поселения «Вольдино», председатель комиссии;

           2) Долгополова С.В.– депутат СП «Вольдино», секретарь комиссии;

           3) Уляшева П.А. – пенсионерка, член комиссии.

     3. Настоящее решение вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                                  И.А.Андриевская

                                                                 Приложение к решению Совета

                                                                    сельского поселения «Вольдино»

                                                                                          от 28 октября 2014 года № III-18/3  

                                                                ПОРЯДОК

учета предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» и порядок участия граждан в его обсуждении

1. Настоящий порядок устанавливает правила учета предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту – проект о внесении изменений и дополнений в Устав) и участия граждан в его обсуждении.

2. Учет предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав начинается со дня обнародования указанного проекта и продолжается  не менее 30 дней.

3. Учет предложений граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав заканчивается не позже чем за 7 дней до даты заседания Совета сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту Совет поселения), в повестку дня которого вносится вопрос о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино».

4. Гражданами по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав подаются предложения в письменном виде в администрацию сельского поселения «Вольдино», где указанные предложения регистрируются специалистом администрации сельского поселения в специальном журнале и передаются на рассмотрение временной комиссии по внесению изменений и дополнений в Устав (далее по тексту – временная комиссия).

5. Учету подлежат предложения граждан с четкой формулировкой и указанием конкретного подпункта, пункта и статьи Устава, в которые вносятся предложения, а также указываются Ф.И.О. гражданина, адрес места жительства и телефон.

Анонимные предложения учету не подлежат.

6. Временная комиссия рассматривает поступившие предложения граждан по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав и готовит заключения по каждому предложению в указанный проект, который выносится на рассмотрение Совета сельского поселения.

7. Заседание временной комиссии проводится гласно и открыто.

Каждый гражданин, внесший предложения по проекту решения о внесении изменений и дополнений в Устав, вправе присутствовать на заседании временной комиссии и изложить свои предложения по указанному проекту, предварительно записавшись на выступление.

8. О дате, времени и месте заседания временной комиссии жители муниципального образования сельского поселения «Вольдино» информируются за 3 дня до даты заседания временной комиссии.

9. Решение временной комиссии считается правомочным, если на заседании комиссии присутствуют не менее двух третей ее состава.

Решения временной комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов от числа ее членов, присутствующих на заседании.

При равенстве голосов членов временной комиссии право решающего голоса имеет председатель комиссии.

10. Решения временной комиссии оформляются протоколом, который подписывается председателем и секретарем комиссии.

11. Протокол заседания временной комиссии направляется в Совет поселения.    

4. Решение Совета СП «Вольдино» от 28.10.2014 года № III-18/4

Об утверждении  Положения о муниципальном лесном контроле

на территории муниципального  образования сельского поселения «Вольдино»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 84 Лесного кодекса Российской Федерации, Уставом муниципального образования сельского  поселения «Вольдино», Совет сельского поселения  «Вольдино» решил:

5. Утвердить положение о муниципальном лесном контроле на территории муниципального  образования сельского поселения «Вольдино», согласно приложению.

6. Настоящее решение вступает в силу со дня официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

Глава сельского поселения «Вольдино»                       И.А.Андриевская
Приложение 

  к  Решению  Совета 

сельского поселения «Вольдино»

         от 28 октября 2014 г. № III-18/4    .  
Положение  о  муниципальном   лесном   контроле на территории сельского поселения «Вольдино»


Настоящее  Положение  основывается на закрепленных в  Лесном  кодексе Российской Федерации принципах глобального экологического значения лесов, обеспечения многоцелевого и рационального использования лесов в интересах обеспечения права каждого на благоприятную окружающую среду, обеспечения охраны и защиты лесов. 

I.Общие  положения

1. Настоящее  Положение  разработано в соответствии с  Лесным  кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом  сельского поселения «Вольдино».

 2. Настоящее  Положение  устанавливает порядок осуществления  муниципального   лесного   контроля  за соблюдением  лесного  законодательства, требований по охране и защите лесов, расположенных в границах сельского поселения «Вольдино».

 3.  Муниципальный   лесной   контроль  и надзор - система мер, направленных на предотвращение, выявление и пресечение нарушений  лесного  законодательства, требований охраны, защиты, использования и воспроизводства лесов и древесно-кустарниковой растительности организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также гражданами. 

 4. Мероприятия  по   муниципальному   лесному   контролю  проводятся в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан в соответствии с требованиями     действующего           законодательства.

            5.  Муниципальный   лесной   контроль  на территории сельского поселения «Вольдино» осуществляется Администрацией сельского поселения «Вольдино», уполномоченными ими органами, отдельно или во взаимодействии с заинтересованными территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, общественными объединениями, а также гражданами.

            6.  Муниципальный   лесной   контроль  на территории сельского поселения «Вольдино»  регламентируется федеральным законодательством, законодательством Республики Коми, нормативными правовыми актами сельского поселения «Вольдино», актами Главы сельского поселения «Вольдино», в порядке, предусмотренном актами, изданными этими уполномоченными органами.

            7. Нормативное регулирование  муниципального   лесного   контроля  на территории сельского поселения «Вольдино» осуществляется актами  Главы сельского  поселения «Вольдино».

II.      Основные задачи и функции

1.  Муниципальный   Контроль  осуществляется на территории сельского поселения «Вольдино» с целью обеспечения конституционных прав граждан и юридических лиц на владение, пользование, распоряжение  лесными  ресурсами, получения достоверной информации о состоянии лесов и древесно-кустарниковой растительности органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами; соблюдения исполнения лесного законодательства, требований использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов. 

 2. Задачами Контроля являются: 

1) выявление и предупреждение фактов несоблюдения лесного законодательства, а также иных правонарушений, при использовании городских лесов и древесно-кустарниковой растительности; 

2) выявление фактов самовольного занятия лесных участков или использования их без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на лесной участок; 

3) соблюдение условий договоров купли-продажи лесных насаждений, договоров аренды, безвозмездного срочного пользования, постоянного (бессрочного) пользования лесных участков; 

4) выявление случаев использования лесов не по назначению; 

5) своевременное и полное внесение арендной платы за лесные участки юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями; 

6) выявление фактов деградации, загрязнения, захламления, незаконной вырубки лесов и древесно-кустарниковой растительности на территории  сельского поселения «Вольдино»; 

7) выявление и предотвращение фактов вредного воздействия на леса и древесно-кустарниковую растительность при осуществлении хозяйственной и иной деятельности; 

8) участие в проведении расследований аварийных и чрезвычайных ситуаций, в разработке мер по ликвидации последствий аварийного загрязнения лесов и древесно-кустарниковой растительности на территории  сельского поселения «Вольдино»; 

9) соблюдение выполнения иных требований законодательства по вопросам использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов и древесно-кустарниковой растительности на территории  сельского поселения «Вольдино»; 

10) принятие мер по устранению выявленных нарушений. 

  3. Должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля на территории сельского поселения «Вольдино», осуществляют контроль за: 

1) соблюдением требований по рациональному использованию, охране, защите и воспроизводству лесов и древесно-кустарниковой растительности; 

2) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие лесных участков и участков древесно-кустарниковой растительности или использование их без оформленных в установленном порядке документов, правоустанавливающих и удостоверяющих право на участок лесов или древесно-кустарниковой растительности; 

3) своевременным выполнением обязанностей по приведению лесов в состояние, пригодное для использования по назначению или по их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, мелиоративных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей; 

4) соблюдением сохранения назначения лесных участков; 

5) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению лесов от заболачивания, подтопления, опустынивания, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние лесов и вызывающих их деградацию; 

6) предотвращением уничтожения лесов и древесно-кустарниковой растительности, а также порчи лесов в результате нарушения правил обращения с опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления; 

7) наличием и сохранностью лесоустроительных знаков границ лесных участков; 

8) предоставлением достоверных сведений о количестве и состоянии используемых участков лесов и древесно-кустарниковой растительности; 

9) своевременным исполнением предписаний уполномоченных должностных лиц органов местного самоуправления и государственной власти по вопросам соблюдения лесного законодательства и устранения его нарушений; 

10) соблюдением условий договоров об использовании  лесных  участков и участков древесно-кустарниковой растительности, предоставленных из  муниципальной  собственности, в том числе сроков возврата временно занимаемых и арендуемых  лесных  участков; 

11) своевременным освоением лесных участков; 

12) соблюдением особых режимов и ограничений в использовании лесов и древесно-кустарниковой растительности, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми,  сельского поселения «Вольдино».

4.  Муниципальный   лесной   контроль  осуществляет также и другие функции в соответствии с действующим законодательством.

III. Формы  муниципального   лесного   контроля

  1.  Основной формой деятельности по осуществлению контроля является проведение плановых (по утвержденным ежеквартальным планам) и внеплановых проверок исполнения юридическими лицами и гражданскими лицами законодательства Российской Федерации и иных правовых актов, регулирующих вопросы использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов и древесно-кустарниковой растительности.

            2. Квартальные планы по осуществлению  муниципального   лесного   контроля  и надзора утверждаются не позднее 15 числа месяца, предшествующего началу квартала. 

3. Плановые проверки в отношении каждого лесного участка физического или юридического лица могут проводиться не чаще одного раза в два года. 

4. Внеплановые проверки   проводятся:

1) для проверки исполнения предписаний соответствующих государственных инспекторов по использованию и охране лесов, об устранении ранее выявленных правонарушений, а также предписаний иных должностных лиц в случаях наделения их законодательством такими полномочиями в области  лесных  отношений;

2) в случае обнаружения в ходе осуществления  муниципального  и/или государственного  лесного   контроля  достаточных данных, указывающих на наличие правонарушений;

3) в случае получения от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц или граждан документов и иных доказательств, свидетельствующих о наличии признаков нарушений лесного законодательства.

            Обращения, не позволяющие установить лицо, обратившееся к должностному лицу (уполномоченному органу), осуществляющему  муниципальный   лесной   контроль, не могут служить основанием для проведения мероприятий по внеплановому контролю.

IV. Права, обязанности и ответственность лесопользователей

и арендаторов лесных участков при проведении мероприятий по контролю

 1. Лесопользователи и арендаторы  лесных  участков либо их законные представители при проведении мероприятий по  контролю  имеют право: 

1) присутствовать при проведении мероприятий по контролю и давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

2) знакомиться с результатами мероприятий по контролю и указывать в актах проверок о своем ознакомлении, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц Администрации  сельского поселения «Вольдино»; 

3) обжаловать действия (бездействия) должностных лиц в соответствии с действующим законодательством; 

4) на возмещение вреда, причиненного неправомерными действиями (бездействиями) должностных лиц, осуществляющих мероприятия по контролю. 

  2. Лесопользователи и арендаторы  лесных  участков по требованию органов и должностных лиц  муниципального   лесного   контроля  и надзора обязаны: 

1) обеспечивать свое присутствие или присутствие своих законных представителей при проведении мероприятий по контролю; 

2) предоставлять заверенные копии документов о правах на лесные участки, об установлении сервитутов и особых режимов использования лесов, проектно-технологические и другие материалы, регулирующие вопросы использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов и древесно-кустарниковой растительности; 

3) оказывать содействие в организации мероприятий органов контроля и обеспечении необходимых условий при выполнении указанных мероприятий. 

V. Полномочия и обязанности должностных лиц, осуществляющих

муниципальный   лесной   контроль  и надзор

1. Должностные лица (уполномоченный орган), осуществляющие  муниципальный   лесной   контроль, при выполнении возложенных на них обязанностей имеют право:

     1) осуществлять  муниципальный   лесной   контроль  в соответствии со своей компетенцией;

     2) посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки  лесного  фонда, кроме земельных участков  лесного  фонда, занятых военными, иными и другими специальными объектами (проведение мероприятий  контроля  на которых, ограничено нормами законодательства);

     3) составлять по результатам проверок акты проверок соблюдения  лесного  законодательства, с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей   лесными объектами;

     4) обращаться в органы полиции и общественной безопасности за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению ими  муниципального лесного контроля, а также в установлении личности граждан, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения  лесного  законодательства;

     5) безвозмездно, безусловно, получать от органов государственной власти, местного самоуправления, юридических лиц, граждан сведения и материалы о состоянии, использовании и охране  лесных  объектов, объектов  лесного  фонда, в том числе документы, удостоверяющие право на различные формы лесопользования, иные сведения и документы, необходимые для осуществления  муниципального   лесного   контроля;

     6) комплектовать материалы, необходимые для принятия мер по устранению выявленных правонарушений, в том числе и с привлечением лиц, в чьих действиях имеются признаки нарушения лесного  законодательства к административной ответственности (с приложением доказательной базы и юридическим заключением), передавать их в территориальные органы, осуществляющие  контроль  за использованием и охраной земель, для открытия административного производства;

     7) участвовать в подготовке нормативных документов органов местного самоуправления, регулирующих вопросы охраны, защиты и воспроизводства лесов на территории  сельского поселения «Вольдино»;

     8) проверять документы на право пользования участками  лесного  фонда и осуществления всех видов  лесопользования;

     9) принимать меры по пресечению пользования участками лесного фонда, осуществляемого без лесорубочного билета, ордера, лесного билета либо с нарушением условий, предусмотренных в этих разрешительных документах, либо осуществляемого по документам, выданным с нарушением лесного законодательства Российской Федерации;

    10) информировать население о состоянии лесного фонда в границах  сельского поселения «Вольдино», принимаемых мерах по охране земель;

     11) давать юридическим и физическим лицам обязательные к исполнению указания (предписания) по устранению нарушений лесного законодательства Российской Федерации  и  их негативных последствий.

            2. В процессе осуществления  муниципального   лесного   контроля  используются официальные бланки документов уполномоченного на проведение  муниципального лесного контроля органа.

            3. На время исполнения служебных обязанностей должностным лицам, осуществляющим  муниципальный   лесной   контроль, выдаются соответствующие служебные удостоверения.

            4.  Должностные лица, осуществляющие контроль, обязаны:

1) руководствоваться при осуществлении контроля законодательством Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Коми, сельского поселения «Вольдино»; 

2) предотвращать, выявлять и пресекать лесные правонарушения, принимать в пределах своих полномочий необходимые меры по устранению выявленных лесных правонарушений; 

3) проводить профилактическую работу по устранению обстоятельств, способствующих совершению лесных правонарушений; 

4) в установленный законом срок рассматривать поступившие заявления и сообщения о нарушениях в использовании лесов и древесно-кустарниковой растительности; 

5) составлять акты проверок соблюдения  лесного  законодательства при использовании, охране, защите и воспроизводству лесов и древесно-кустарниковой растительности на территории сельского поселения «Вольдино» с указанием характера выявленных нарушений, с обязательным ознакомлением с ними собственников, владельцев, пользователей, арендаторов  лесных  участков, а в случае выявления нарушений - направлять нарушителю уведомления об устранении нарушения лесного  законодательства и обращаться в органы государственного лесного   контроля  по Усть-Куломскому району с передачей ему актов обследования по использованию лесного участка и участка древесно-кустарниковой растительности для выдачи лесопользователям обязательных для исполнения предписаний по устранению выявленных нарушений лесного законодательства Российской Федерации и привлечения виновных лиц к административной ответственности; 

6) исполнять законные письменные распоряжения уполномоченных должностных лиц по государственному и  муниципальному   лесному   контролю  и надзору о проведении контрольных мероприятий; 

7) контролировать исполнение предписаний уполномоченных должностных лиц по государственному  лесному   контролю  и надзору по вопросам соблюдения  лесного  законодательства, а также представлений об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения в сфере  лесных  отношений; выданных в отношении  лесных  правонарушений, выявленных при осуществлении  контроля; 

8) составлять ежегодные отчеты о контроле за использованием лесов на территории  сельского поселения «Вольдино»; 

9) проводить информационно-разъяснительную работу по вопросам использования лесов и древесно-кустарниковой растительности с лесопользователями, землепользователями, землевладельцами, арендаторами, собственниками земельных участков и другими участниками земельных и лесных отношений; 

10) иные обязанности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

VI. Оформление результатов мероприятий по контролю

             1. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах, а в случае обнаружения достаточных данных, указывающих на наличие события административного право нарушения, - в трех экземплярах. 

К акту при необходимости прилагаются копии документов о правах на лесной участок, копии правовых актов сельского поселения «Вольдино», договоров аренды лесного участка, объяснения заинтересованных лиц, показания свидетелей и другие документы или их копии, связанные с результатами проверки. 

2. Один экземпляр акта вручается руководителю юридического лица или его заместителю, индивидуальному предпринимателю, гражданину или их законным представителям под расписку либо направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта, оставшемуся в Администрации  сельского поселения «Вольдино».

3. В случае выявления нарушений в использовании, охране, защите и воспроизводстве лесов и древесно-кустарниковой растительности при проведении проверки направляется уведомление об их устранении лицу, допустившему указанное нарушение. 

4. Результаты проверки, содержащие сведения, составляющие государственную либо иную охраняемую законом тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации о защите информации. 

5. При выявлении нарушений, за которые установлена административная ответственность, материалы проверок направляются в органы, уполномоченные в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми рассматривать дела об административных правонарушениях, допущенных при использовании лесов для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности и наложении предусмотренного законодательством административного наказания. 

VII. Отчетность и контроль

            1. Все проверки соблюдения требований лесного законодательства фиксируются в журнале учета проверок, в котором указываются: 

1) основание проведения проверки; 

2) дата проведения проверки; 

3) объект проверки (адресные ориентиры проверяемого лесного участка, его площадь, кадастровый номер (при наличии)); 

4) наименование проверяемого юридического лица либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина; 

5) дата и номер акта проверки использования лесного участка; 

6) должность, фамилия и инициалы лица, проводившего проверку; 

7) меры, принятые по устранению нарушений (дата и номер уведомления об устранении земельных правонарушений, с указанием срока его исполнения, сведения о направлении материалов по подведомственности и т.п.); 

8) отметка об устранении лесных правонарушений. 

  2. Отчет по осуществлению  муниципального   лесного   контроля  и надзора по итогам года может предоставляться по письменным запросам государственным органам, осуществляющим деятельность в сфере охраны природы на территории  сельского поселения «Вольдино», а также органам статистики в установленном порядке.

VIII. Ответственность должностных лиц органов,

осуществляющих  муниципальный   лесной   контроль  и надзор

             1. Должностные лица, осуществляющие контроль, несут персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации: 

1) за объективность, достоверность и качество подготавливаемых и (или) представляемых материалов по результатам проведенных проверок; 

2) за совершение неправомерных действий, связанных с исполнением должностных обязанностей; 

3) за превышение полномочий, связанных с выполнением должностных обязанностей. 

2. Противоправные действия (бездействия) должностных лиц могут быть обжалованы в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
III. Постановления администрации СП «Вольдино»

1. Постановление администрации СП «Вольдино» № 43 от 01.08.2014 г.

О закрытии места массового отдыха на воде

Руководствуясь постановлением администрации муниципального района «Усть-Куломский» от 21.05.2014 г. № 681 «Об обеспечении безопасности людей на водных объектах в период 2014 года», администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

1. Закрыть места массового отдыха на воде на территории поселения.

2. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

3. Постановление администрации сельского поселения «Вольдино» от 11 июля 2014 года № 38 «Об открытии места массового отдыха» считать утратившим силу.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
Глава сельского поселения «Вольдино»                        Андриевская И.А.

2. Постановление администрации СП «Вольдино» № 48 от 14.10.2014 г.

О внесении изменений в постановление администрации сельского поселения «Вольдино» от 23 мая 2014 года № 26 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства» 
        В соответствии с протестом прокуратуры Усть-Куломского района Республики Коми от 20.08.2014 года № 07-03-2014 на постановление от 23.05.2014 № 26 администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

1. Пункт 3.5.4 административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, утвержденного постановлением администрации сельского поселения «Вольдино» от 23.05.2014 г. № 26 изложить в следующей редакции:

 «Продление срока действия разрешения на строительство оформляется по заявлению застройщика, поданному не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия такого разрешения и при условии, что строительство, реконструкция, капитальный ремонт объекта капитального строительства  начаты до истечения срока подачи такого заявления. В случае, если заявление о продлении срока действия разрешения на строительство подается застройщиком, привлекающим на основании договора участия в долевом строительстве, предусматривающего передачу жилого помещения, денежные средства граждан и юридических лиц для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости, к такому заявлению должен быть приложен договор поручительства банка за надлежащее исполнение застройщиком обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве или договор страхования гражданской ответственности лица, привлекающего денежные средства для долевого строительства многоквартирного дома и (или) иных объектов недвижимости (застройщика), за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по передаче жилого помещения по договору участия в долевом строительстве».

    2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава сельского поселения   «Вольдино»                     Андриевская И.А.

3. Постановление администрации СП «Вольдино» № 49 от 14.10014 г.

Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по предоставлению
гражданам жилых помещений муниципального

жилищного фонда по договорам социального найма

 Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Законом Республики Коми № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», Уставом муниципального образования сельского поселения «Вольдино», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения «Вольдино», и в целях повышения эффективности предоставления гражданам муниципальных услуг администрация сельского поселения «Вольдино», администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

 1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма  согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление № 51 от 29 июля  2012 года   «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

Глава сельского поселения «Вольдино»                    И.А.Андриевская

Утвержден постановлением 

администрации сельского поселения «Вольдино» 

от 14.10.2014 года № 49

(приложение)

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги по предоставлению гражданам  жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
1.Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги.
1.2. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между администрацией сельского поселения «Вольдино» с заявителями, органами государственной власти и местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями.

1.3.  В настоящем регламенте используются следующие термины и определения:

Договор социального найма жилого помещения - это договор, по которому собственник жилого помещения - муниципальное образование сельское поселение «Вольдино» в лице администрации сельского поселения «Вольдино»- обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю)- жилое помещение в бессрочное владение и пользование для проживания в нем.

Акт приема-передачи жилого помещения - документ, подтверждающий факт приема-передачи и отсутствие взаимных претензий в отношении передаваемого/принимаемого жилого помещения у сторон по договору.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие постоянное место жительства на территории муниципального образования сельского поселения «Вольдино», которые:

- приняты на учет до 1 марта 2005 года с целью последующего предоставления им жилого помещения по договорам социального найма, сохранившие право состоять на учете в порядке и на условиях, установленных федеральным законодательством;

- признаны в установленной форме малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях, а также состоящие на учете в администрации сельского поселения «Вольдино» для получения жилого помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

 1.5.   Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты администрации 

сельского поселения «Вольдино» приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту, а также на официальном сайте администрации  voldino.wordpress.com.

         1.6. Информацию о правилах и ходе предоставления услуги можно получить непосредственно в администрации сельского поселения «Вольдино»:

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

           -  посредством Интернета: на официальном сайте администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг - gosuslugi.ru и Портале государственных услуг Республики Коми - pgu.rkomi.ru.      

         1.7.  На информационном стенде и официальном сайте администрации сельского поселения «Вольдино» размещается информация о местонахождении и графике работы администрации, а также следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2)  блок-схема предоставления муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему регламенту);
3) образец формы заявления на предоставление муниципальной услуги;

4) перечень оснований для отказа в представлении муниципальной услуги.

Информационный стенд размещается на месте, обеспечивающем свободный доступ к нему.

1.8. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя должностное лицо осуществляет не более 10 минут.

Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления услуги принимаются в соответствии с графиком работы администрации сельского поселения «Вольдино». 

При информировании о порядке предоставления услуги по телефону, должностное лицо, сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность и предложить абоненту представиться. При общении с гражданами должностное лицо администрации должно корректно и внимательно относиться к гражданам и использовать официально-деловой стиль речи.

  В конце информирования должностное лицо должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.


1.9. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в срок не более 30 календарных дней со дня поступления запроса.  При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.  

          1.10. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и четкость в изложении предоставляемой информации;

- полнота и доступность информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- оперативность предоставления информации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.
         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация сельского поселения «Вольдино».

 2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

1)  принятие решения о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма и заключение договора социального найма жилого помещения;
        2) отказ в предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги:

-     принятие решения о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма и заключение договора социального найма жилого помещения - не позднее 30 дней со  дня принятия данного решения;

-  уведомление граждан о принятом решении  по предоставлению или об отказе в предоставлении жилых помещений  -  не позднее 3 рабочих дней со  дня принятия данного решения.                        

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении  соответствующих документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления о допущенной ошибке.

 2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с законодательными и нормативными правовыми актами:

1)  Конституция  Российской Федерации;  

2)  Конституция Республики Коми;

3)  Жилищный кодекс Российской Федерации;

4) Федеральный закон № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) Федеральный  закон № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6) Закон Республики Коми № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;

7)   Устав муниципального образования сельского поселения «Вольдино»;

8)  Порядок  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения «Вольдино»;
9) иные муниципальные правовые акты органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Вольдино».

 2.6. Перечень документов, которые представляет гражданин:

1) заявление по форме  согласно приложению № 3 к регламенту;  

2) документ, удостоверяющий личность гражданина;

3) документ, подтверждающий полномочия гражданина действовать от имени заявителя;

       4) письменное обязательство согласно приложению № 4 к настоящему регламенту всех совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения ранее занимаемой жилой площади на условиях социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к имеющемуся жилому помещению. 

       При отказе освободить ранее занимаемое жилое помещение должностное лицо администрации информирует граждан о предоставлении им жилого помещения, общая площадь которого соответствует разнице между нормой предоставления жилого помещения в расчете на данную семью и общей площадью жилого помещения, имеющегося до предоставления. В связи с этим все совершеннолетние члены семьи предоставляют письменное согласие на предоставление жилого помещения соответствующей площади согласно приложению № 5 к настоящему регламенту.

5) Граждане, состоящие на учете в администрации для получения жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, предоставляют документы, подтверждающие в соответствии с установленным федеральным законодательством перечнем тяжелую форму хронического заболевания гражданина или члена его семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - для граждан, указанных в  пункте 3 части 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.

 2.7. Администрация сельского поселения «Вольдино» запрашивает в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения по вопросу совершения (не совершения) в течение 5 лет, предшествующих дате подачи заявления, гражданско-правовых сделок   гражданином и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и членов его семьи.

2.8.  Предоставление муниципальной услуги является бесплатным.
2.9. Должностное лицо администрации регистрирует заявление в день его поступления.

(абзац введён Постановлением от 26.04.2012 года  № 4/82).

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и при получении уведомления не должно превышать 30 минут.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

 1) вход в здание администрации оборудуется пандусом;

   2) кабинет должностного лица по исполнению муниципальной услуги  находится  в администрации сельского поселения «Вольдино». Кабинет имеет вывеску с указанием  номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, приемных дней и времени приема заявителей.

3) помещение, выделенное для осуществления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам;

4) рабочее место оборудуется телефоном, средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими своевременно и в соответствии с требованиями организовать предоставление муниципальной услуги;

5) места для ожидания и проведения личного приема граждан оборудуются средствами пожаротушения, стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями и информационным стендом.

Должностное лицо администрации обязано предложить гражданину воспользоваться стулом, находящимся рядом с рабочим местом должностного лица.

6) в администрации предусмотрены места общего пользования.

       2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности



	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов,

перечень оснований для  отказа в предоставлении 

муниципальной услуги

2.1.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, является:

1) отсутствие одного или нескольких документов, предусмотренных пунктами  2.6. раздела 2 настоящего Административного регламента;

2)  предоставление документов, срок которых истек;

3)  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо;

4) представленное заявление не соответствует установленной формы.

2.1.2. Предоставление муниципальной услуги может быть отказано в случаях:

1) обеспеченность заявителя жилой площадью в соответствии с учетной нормой или более учетной нормы;

2) совершение заявителем намеренных действий, предусмотренных ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации в течение 5 лет, предшествующих подаче заявления.  

Отказ в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в порядке и сроки, установленные законодательством. Решение об отказе в  предоставлении муниципальной услуги должно содержать основание отказа (приложение № 6).

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  прием и проверка правильности заполнения заявления от заявителя и документов к нему;

2) принятие решения о предоставление гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма и заключение договора социального найма жилого помещения.

3.2. Первичный прием и проверку заявления и документов осуществляет должностное лицо администрации согласно компетенции. 

Если представленные заявление и документы не соответствуют требованиям,  должностное лицо отказывает в приеме документов заявителя. 

Максимальный срок выполнения действий составляет 15 мин.

3.3.  Результатом исполнения административной процедуры является одно из следующих действий:

1) прием заявления и его регистрация;

2) отказ в приеме заявления и документов  с разъяснением основания отказа и возврат их заявителю. 

Заявление гражданина регистрируется в день его подачи.

3.4. Должностное лицо администрации, ответственное за   исполнение  муниципальной услуги, проводит рассмотрение поступивших документов, в том числе из органов регистрационного учета, в течение 3 рабочих дней. 

3.5. При принятии решения о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда должностное лицо администрации готовит проект постановления администрации сельского поселения «Вольдино»  (приложение № 7).

3.6.  Проект постановления передается на подписание главе сельского поселения «Вольдино». 

         Максимальный срок выполнения действий составляет 3 рабочих дня с момента подачи заявления.

        3.7. Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении жилого помещения по договорам социального найма должностное лицо доводит до сведения гражданина в порядке и сроки, установленные Жилищным  кодексом Российской Федерации. Почтовая квитанция о направлении уведомления и уведомление о вручении заказного письма приобщаются к учетному делу гражданина.

3.8. При получении постановления о предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда:

1) с гражданином заключается договор социального найма жилого помещения между ним и администрацией сельского поселения «Вольдино», а также выдается приложение к нему - Акт приема-передачи жилого помещения (приложение № 8);

2) проводится регистрация договора социального найма жилого помещения в Журнале регистрации договоров социального найма жилых 

помещений (приложение № 9).

3.9. Решение о снятии с учета граждан, получивших жилое помещение муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, должно осуществляться на основании аналогичных решений, которые были приняты при постановке данных граждан на учет в качестве нуждающихся  в жилых помещениях, не позднее 30 рабочих дней со дня принятия постановления о предоставлении жилого помещения.

 Решение о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях  выдаются и направляются  гражданам, в отношении которых принято решение, не позднее 3 рабочих дней со дня принятия такого решения.

4. Порядок и формы контроля за совершением действий и принятием решений

           4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными  лицами администрации сельского поселения «Вольдино» положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации осуществляет специалист администрации согласно своей компетенции.

           4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения администрации путем проведения:
1) плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года;

            2) внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

          4.3. Проверка проводится комиссией в течение 3-х рабочих дней. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой сельского поселения «Вольдино».

Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до заявителей в письменной форме.

   4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством  Российской Федерации.
          4.5.  Должностное лицо администрации, исполняющее муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение порядка приема оформления и выдачу документов, своевременное направление письменных уведомлений гражданам, а также соблюдения законности и срока исполнения муниципальной услуги.

          4.6. Должностные лица администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего
5.1. Заявитель имеет право на досудебный порядок  обжалования
решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту - орган, предоставляющий муниципальную услугу), а  так  же  должностных  лиц  и  муниципальных   служащих,   принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для  начала процедуры досудебного  обжалования
является обращение заявителя с жалобой  в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также  принята при личном приеме заявителя. (Приложение № 10)

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.         
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, в нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», муниципальными правовыми актами сельского поселения «Вольдино» для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», МО СП «Вольдино» (далее по тексту - муниципальные правовые акты) для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ АДМИНИСТРАЦИИ 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВОЛЬДИНО»

Наименование: администрация сельского поселения «Вольдино»

Адрес: 168093, Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул.Центральная, дом 61а

Телефон/ факс (82137) 97-7-36, 97730

Телефоны для  справок о входящих номерах, под которыми зарегистрированы  в  системе делопроизводства администрации сельского поселения «Вольдино» запросы  по  предоставлению  муниципальной услуги: (82137) 97-7-36.

Официальный сайт администрации муниципального района «Усть-Куломский»» - усть-кулом.рф; сайт администрации - voldino.wordpress.com. Режим работы администрации сельского поселения «Вольдино» для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений  и  документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги:

Продолжительность рабочего времени главы сельского поселения «Вольдино»:

понедельник – четверг     с 08:45 до 17:15

пятница –                           с 08:45 до 16:15

перерыв на обед                с 13:00 до 14:00

суббота, воскресенье – выходные дни

Продолжительность рабочего времени специалистов администрации сельского поселения «Вольдино»:

понедельник – четверг     с 08:45 до 17:15

пятница –                           с 08:45 до 16:45

перерыв на обед                с 13:00 до 14:00

суббота, воскресенье – выходные дни.

 Рабочий день накануне праздничных дней на один час короче.

Прием заявлений и документов осуществляется в администрации сельского поселения «Вольдино», ответственного за систему делопроизводства в администрации сельского поселения «Вольдино».

Прием граждан для консультаций осуществляется в администрации сельского поселения «Вольдино».
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Блок-схема предоставления администрацией сельского поселения «Вольдино» муниципальной услуги  по предоставлению гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
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Главе  сельского поселения «Вольдино» -

___________________________________

                                 (Ф.И.О.)

гр. ________________________________
___________________________________                                                                                       

             (Ф.И.О.)

проживающего (ей) по адресу:_________

___________________________________

          ___________________________________

                                                                                      контактный тел._____________________
Заявление

      Прошу предоставить мне ________________________________________________составом семьи _______чел. жилое помещение муниципального жилищного фонда по договорам социального найма.  

Заявитель:

1. _________________________________________________________

Ф.И.О., год рождения

Члены семьи:

2. Супруг (а)_________________________________________________

                                           Ф.И.О., год рождения   

3. _________________________________________________________

                                                            Ф.И.О., год рождения

4. __________________________________________________________

                                                           Ф.И.О., год рождения

5. __________________________________________________________

                                                           Ф.И.О., год рождения

«____»_______20____года                                Подпись_________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. __________________________________________________________

        2. ___________________________________________________________________________

        3. __________________________________________________________

      4___________________________________________________________

 «____»________20____года            Подпись заявителя____________________


Заявление зарегистрировано «___»_________20___г. за №___________
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Администрация сельского поселения «Вольдино»

Обязательство

       Я, гр.______________________________________________________ и 

все совершеннолетние члены моей семьи обязуемся после получения жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма освободить ранее занимаемую жилую площадь на условиях социального найма по адресу:______________________________________

_______________________________________________________________

в срок до_______________20_______года
«___»__________20___года

 Подпись заявителя                                     ____________             ____________________

                                                                                                   подпись                            ФИО

Подписи совершеннолетних членов семьи:

1. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

2. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

3. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

4. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись
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муниципального жилищного фонда по договорам социального найма

Администрация сельского поселения «Помоздино»

Согласие

       Я, гр.______________________________________________________ и 

все совершеннолетние члены моей семьи согласны на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма с учетом разницы  имеющегося жилого помещения общей площадью  _________кв.м.,, которое мы занимаем в настоящее время по адресу:________________________________________________________, и  нормой предоставления жилого помещения в расчете на нашу семью.
«___»__________20___года

 Подпись заявителя                                     ____________             ____________________

                                                                                                   подпись                            ФИО

Подписи совершеннолетних членов семьи:

1. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

2. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

3. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

4. ________________________________________________________________

                                      Ф.И.О.                                                                подпись

Приложение № 6
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Администрация сельского поселения «Вольдино»

Уведомление

об отказе в приеме документов для предоставления 

жилых помещений муниципального жилищного фонда 

по договорам социального найма

Ф.И.О.заявителя

На основании представленных Вами «___»_________20____года документов администрация сельского поселения «Вольдино»  согласно разделу 2 и разделу 3 Административного регламента уведомляет Вас об отказе в приемке представленных документов по причине_______________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________.

«____»_________20____года      Специалист администрации_____________
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____________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «ВОЛЬДИНО»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Республика Коми

                                года                  Усть-Куломский район                                                  №  
с. Вольдино
О предоставлении гражданам по договорам

социального найма жилых помещений

муниципального жилищного фонда

      Руководствуясь Федеральным законом № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом  Республики Коми № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», Уставом и иными нормативными актами муниципального образования сельского поселения «Вольдино» и на основании представленных документов администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

     1. Предоставить жилые помещения муниципального жилищного фонда по договорам социального найма следующим гражданам:

  -  ___________________составом семьи ___ чел.- жилое помещение общей площадью _______кв.м. по адресу:___________________________________;
                      Ф.И.О.

  -  ___________________составом семьи ___ чел.- жилое помещение общей площадью _______кв.м. по адресу:___________________________________;
2. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста администрации_________.

3. Данное постановление вступает в силу со дня принятия.

Глава сельского поселения «Вольдино»                            И.А.Андриевская
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Акт приема-передачи жилого помещения

    с.Вольдино                                                                            «____»____________20____ г.

    Администрация сельского поселения «Вольдино» в лице Главы сельского поселения «Вольдино» 

__________________________________________________________________,

действующего согласно Уставу от имени собственника жилого помещения – муниципального образования сельского поселения «Вольдино», именуемый в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и гражданин (ка)__________________________________________________________,

 паспорт: серия______номер_____________выдан____________________

___________________________________________ «___»_________20___г.,

именуемый в дальнейшем  Наниматель, с другой стороны, составили настоящий акт о нижеследующем:

           Наймодатель  передает Нинимателю,  а Наниматель принимает для проживания  в бессрочное владение и пользование изолированное жилое помещение, состоящее из_____комнат(ы) в________квартире (доме) общей площадью______кв.м., в том числе жилой _____кв.м., по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, п.Ягкедж (д.Пузла), улица __________________, дом № _______, квартира № ________. 

    Санитарно- техническое состояние жилого помещения________________.

    Жилое помещение пригодно для постоянного проживания.

    Взаимных претензий по передаваемому помещению нет.

    Наймодатель:                                                                        Наниматель:                                          

Администрация  сельского  поселения             ___________________________

«Вольдино», с.Вольдино,                               ___________________________ 

 ИНН/КПП_______________________             ___________________________

                                                                              ___________________________       

                                                                                      (Ф.И.О., паспортные данные)                           

     ______________ ____________                  ____________________________

          (подпись, Ф.И.О. Наймодателя)                                (подпись, Ф.И.О. Нанимателя)

 М.П.

Помещение и его техническое оборудование находятся в исправном состоянии. Осмотр  помещения  и  инженерных  систем  произвел представитель обслуживающей организации:__________________________

_________________________________________________________________

      (должность)                                 (подпись)                              (расшифровка подписи)

 М.П
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Администрация сельского поселения «Вольдино»

Журнал

 регистрации договоров социального найма 

жилого помещения

	№ п/п
	Дата выдачи договора
	Ф.И.О. гражданина, получившего договор
	Количество зарегистрированных человек
	Площадь

квартиры

общая/жилая
	Адрес регистрации
	Подпись гражданина
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Главе сельского поселения «Вольдино»              ________________________________


_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, 
юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________
_______________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, 
адрес по прописке, контактные телефоны)

Заявление (жалоба).

(Изложение по сути обращения)
____________________ __________________________   ________________________

    дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

4. Постановление администрации СП «Вольдино» № 50 от 20.10.2014 г.

Об утверждении Порядка рассмотрения обращений граждан,

поступивших в администрацию сельского поселения «Вольдино»

В целях организации работы по рассмотрению обращений граждан в администрации сельского поселения «Вольдино» п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок  рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Вольдино», согласно приложению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации сельского поселения «Вольдино» Мальцеву И.Ф..

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

Глава сельского поселения «Вольдино»                        Андриевская И.А.

Утвержден 

постановлением администрации

сельского поселения «Вольдино»»

от 20 октября  2014 г. № 50 

(приложение)

Порядок

рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Вольдино»

1. Настоящий  Порядок  рассмотрения обращений граждан, поступивших в администрацию сельского поселения «Вольдино», (далее – Порядок, Администрация) устанавливает порядок организации по рассмотрению обращений граждан, поступивших в Администрацию (далее - обращение).

Порядок распространяется на все обращения граждан, за исключением обращений, которые подлежат рассмотрению в порядке, установленном федеральными конституционными законами и иными федеральными законами.

2. Заявителями на рассмотрение обращений могут выступать физические лица - граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации или федеральным законом, или их уполномоченные представители (далее – заявитель, гражданин).

Полномочия уполномоченных представителей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, подтверждаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3. Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах,  адресе электронной почты Администрации.

Место нахождения Администрации: Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, 61а.

График (режим) работы Администрации: 

понедельник - четверг: 8:45 – 17:15;

пятница                           8:45 – 16:15; 
перерыв на обед             13:00 – 14:00

суббота - воскресенье выходной день.

Справочные телефоны Администрации:

Телефон: (82137) 97-736, факс (82137) 97-730;

Адрес электронной почты: E-mail: adm.vjoldino@yandex.ru.

4. Информация по вопросам порядка рассмотрения обращения может быть получена гражданами:

1) непосредственно в Администрации (размещение информации на  информационных стендах, устное информирование работниками структурных подразделений Администрации, указанных в пункте 3 настоящего Порядка, на личном приеме);

2) по почте (по письменным обращениям граждан);

3) на официальном сайте Администрации в сети Интернет, 

4) с использованием средств телефонной и факсимильной связи, электронной почты.

Заявитель вправе получить устную, в том числе по телефону, информацию о  регистрации его обращения.

Информация о месте личного приема, а также об установленных для личного приема днях и часах (графике личного приема граждан) размещается при входе в здание или в фойе здания Администрации.

В сети Интернет на официальном сайте Администрации размещаются следующие информационные материалы:

полное наименование и полные почтовые адреса Администрации;

справочные телефоны, по которым можно получить консультацию;

адреса электронной почты;

текст настоящего Порядка.

5. Специалист Администрации является ответственным за обеспечение доступа граждан к информации о порядке рассмотрения обращений граждан, в том числе за размещение информации в информационных системах общего пользования, включая сеть Интернет, а также в доступных для граждан местах на информационных стендах Администрации.

6. Результатом рассмотрения обращения является:

1) письменный или устный ответ гражданину по существу поставленных в обращении вопросов;

2) уведомление о направлении обращения в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией;

3) уведомление о принятом решении о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу;

4) уведомление о возвращении обращения, в котором обжалуется судебное решение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

5) сообщение о недопустимости злоупотребления правом в случае получения письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

6) сообщение о невозможности прочтения текста письменного обращения, если фамилия и почтовый адрес заявителя поддаются прочтению;

7) сообщение о невозможности дать ответ по существу поставленного в обращении вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

8) уведомление о прекращении рассмотрения обращения на основании заявления гражданина.

7.Срок рассмотрения письменных обращений граждан – 30 дней со дня регистрации письменного обращения в Администрации.

В исключительных случаях, а также в случае направления администрацией в установленном порядке запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов в другие государственные органы, органы местного самоуправления или должностным лицам, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия, глава сельского поселения «Вольдино» вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней с уведомлением об этом заявителя и указанием причин продления.

Рассмотрение устных обращений граждан осуществляется в часы личного приема граждан.

8. Рассмотрение обращений граждан осуществляется Администрацией в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

Конституция Российской Федерации (Российская газета, 21.01.2009 г., № 7);

Конституция Республики Коми (Ведомости Верховного Совета Республики Коми, 1994, № 2, ст. 21);

Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060) (далее – Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ);

Закон Республики Коми от 11 мая 2010 г. № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 2010, № 17, ст. 387);

настоящий Порядок.

9. Рассмотрение обращений граждан осуществляется на основании поступившего в Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа предложения, заявления или жалобы, а также устного обращения гражданина в Администрацию. 
Письменное обращение должно содержать:

1) наименование Администрации либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица либо должность соответствующего лица;

2) фамилию, имя, отчество заявителя (последнее – при наличии);

3) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ либо уведомление о переадресации обращения;

4) содержательную сторону обращения, т.е. изложение заявителем сути предложения, заявления, жалобы;

5) личную подпись заявителя;

6) дату написания.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

В обращении, поступившем в Администрацию или должностному лицу Администрации в форме электронного документа (далее – электронное обращение), гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

Рекомендуемая форма обращения приведена в приложении 1 к настоящему Порядку, а также размещена на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

При личном приеме гражданин предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

10. В соответствии со статьей 11 Федерального Закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ.

1) в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

2) обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, обращение оставляется без ответа по существу поставленных в нем вопросов и гражданину, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

4) в случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава сельского поселения «Вольдино» вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрации или одному и тому же должностному лицу Администрации. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение;

6) в случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в Администрацию или соответствующему должностному лицу Администрации.

11. Срок регистрации обращения не может превышать одного рабочего дня со дня поступления обращения в Администрацию.

12. Помещения, в которых осуществляется работа по рассмотрению обращений, обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, оборудуются таким образом, чтобы обеспечить беспрепятственное передвижение инвалидов, в том числе использующих кресла-коляски.

Места проведения личного приема граждан оборудуются противопожарной системой, средствами оказания первой медицинской помощи, питьевой водой, разовыми стаканами. 

На информационном стенде размещается информация о порядке рассмотрения обращений граждан, сведения о месте нахождения и графике работы Администрации, справочных телефонах, адресе электронной почты Администрации, рекомендуемая форма письменного обращения, информация о месте личного приема, а также об установленных для личного  приема днях и часах.

13. Администрация, должностное лицо Администрации:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием гражданина, направившего обращение;

2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3) принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина;

4) дает письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов, за исключением случаев, указанных в статье 11 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ;

5) уведомляет гражданина о направлении его обращения на рассмотрение в другой государственный орган, орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

Запрещается преследование заявителя в связи с его обращением в Администрацию или к должностному лицу Администрации с критикой их деятельности либо в целях восстановления или защиты своих прав, свобод и законных интересов либо прав, свобод и законных интересов других лиц.

14. При рассмотрении обращения не допускается разглашение сведений, содержащихся в обращении, а также сведений, касающихся частной жизни заявителя, без его согласия. Не является разглашением сведений, содержащихся в обращении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов.

15. Электронные обращения поступают в Администрацию через официальный сайт Администрации, на адрес электронной почты Администрации.

Электронное обращение распечатывается и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением в соответствии с настоящим Порядком.

Ответ на электронное обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в электронном обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в электронном обращении.

16. Работа с обращениями граждан включает следующие процедуры:

1) работа с обращениями:

прием и регистрация обращения;

рассмотрение и подготовка ответа на обращение;

направление ответа заявителю;

2) личный прием граждан.

Блок-схема рассмотрения обращений граждан приводится в приложении 2 к настоящему Порядку.

17. Основанием для приема и регистрации обращения является поступление обращения в Администрацию или поступление обращения с сопроводительным письмом из других государственных органов, органов местного самоуправления или от должностного лица для рассмотрения. 

Обращения могут быть доставлены лично, почтовым отправлением, по информационным системам общего пользования.

18. Обращение, поступившее в Администрацию по информационным системам общего пользования, в день его поступления распечатывается на бумажном носителе, после чего подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Порядком.

19. Регистрации и учету подлежат все поступившие обращения граждан, включая и те, которые по форме не соответствуют требованиям, установленным пунктом 9 настоящего Порядка. 

Регистрация обращений граждан производится специалистом  в день их поступления. 

На обращении заявителя проставляется штамп, в котором указывается входящий номер и дата регистрации. 

20. При приеме письменного обращения непосредственно от гражданина по его просьбе на втором экземпляре принятого обращения делается отметка с указанием даты приема обращения, фамилии и инициалов лица, принявшего обращение, и сообщается контактный телефон Администрации (телефон для справок по обращениям граждан).

21. Обращение проверяется  на повторность, при необходимости сверяется с находящейся в архиве предыдущей перепиской. 

Повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу, на которое заявителю был дан ответ в соответствии с законодательством.

В случае единовременного поступления от гражданина основного обращения и его дубликата из других государственных органов, органов местного самоуправления или должностного лица, либо поступления дубликата до окончания разрешения основного обращения дается единый ответ.

Если дубликат поступил после рассмотрения основного обращения, то заявителю не позднее 10-дневого срока с момента регистрации дубликата дается ответ со ссылкой на дату исходящего номера отправленного ответа на основное обращение.

22.  Регистрация оформляется в журнале, в котором:

1) письменному обращению присваивается регистрационный номер;

2) указываются фамилия и инициалы заявителя (в именительном падеже) и его адрес;

 3) отметка о повторности обращения с указанием даты и номера направленного ранее заявителю ответа (при наличии условий, указанных в пункте 21 настоящего Порядка).

23. Результатом выполнения процедуры по приему и регистрации обращения является передача зарегистрированного обращения на рассмотрение главе сельского поселения «Вольдино» в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня поступления обращения в Администрацию.

24. Основанием для начала процедуры рассмотрения и подготовки ответа является поступление главе сельского поселения «Вольдино» зарегистрированного обращения. 

25. Глава сельского поселения «Вольдино» в трехдневный срок с момента регистрации обращения гражданина направляет поручения о рассмотрении обращения специалисту Администрации. Резолюция содержит указание исполнителю о сроке подготовки ответа заявителю.

В случае если в поручении о рассмотрении обращения в качестве исполнителей определены несколько специалистов, подлинник обращения направляется специалисту  - ответственному исполнителю (указанному в поручении первым), копия направляется специалисту – соисполнителю поручения.

Специалист - соисполнитель поручения в 10-дневный срок со дня получения поручения о рассмотрении обращения направляет в адрес ответственного исполнителя свои предложения в соответствии с компетенцией,  если иной срок не указан в поручении.

26. Специалист, получивший  поручение о рассмотрении обращения, в тот же день принимает организационное решение о порядке рассмотрения и подготовки ответа на обращение.

27.Специалист, получивший  поручение о рассмотрении обращения, подготавливает  в 3-дневный срок письма заявителю в случаях:

1) уведомления гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения; 

2) возврата гражданину обращения, в котором обжалуется судебное решение;

3) сообщения гражданину о том, что текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией.  

28. Специалист, получивший поручение о рассмотрении и подготовке ответа на обращение, изучает обращение и материалы к нему, запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

Если гражданин приложил к своему обращению или передал при рассмотрении обращения документы, материалы либо их копии и настаивает на возвращении их ему, то они должны быть возвращены гражданину. При этом исполнитель для рассмотрения обращения гражданина вправе изготовить копии возвращаемых документов и материалов.

29. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ, глава сельского поселения «Вольдино» вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, в следующем порядке:

1) специалист - ответственный исполнитель поручения, не позднее, чем за 5 дней до истечения срока исполнения поручения, представляет на имя главы сельского поселения «Вольдино» служебную записку с обоснованием необходимости продления срока исполнения поручения;

2) в случае получения резолюции главы сельского поселения «Вольдино» о продлении срока исполнения поручения в течение одного дня в адрес заявителя направляется уведомление за подписью главы сельского поселения «Вольдино».

Продление срока рассмотрения обращения отражается  специалистом  в журнале регистрации обращений в течение одного дня со дня принятия такого решения главой сельского поселения «Вольдино». 

30. При рассмотрении обращения, отнесенного к предложениям, в отношении каждого предложения производится оценка возможности его принятия. При проведении данной оценки учитываются следующие обстоятельства:

1) нормативное регулирование вопросов, на совершенствование которых направлено предложение;

2) необходимость внесения в случае принятия предложения изменений в нормативные документы, совершенствования деятельности Администрации, развития общественных отношений, улучшения социально-экономической и иных сфер деятельности государства и общества;

3) возможность принятия предложения с точки зрения технологических особенностей процедур, порядков, правил, реализация которых потребуется в случае принятия предложения;

4) материальные и финансовые затраты на реализацию предложения;

5) возможность принятия предложения с учетом других особенностей вопроса, которого касается предложение.

С учетом результатов анализа предложения в отношении отмеченных обстоятельств исполнитель подготавливает проект ответа на обращение. В ответе заявителю сообщается о результатах рассмотрения предложения. Если предложение не принято, заявитель извещается о причинах, по которым его предложение не может быть принято.

31. При рассмотрении обращения, отнесенного к заявлениям, производится оценка следующих обстоятельств:

1) наличие законных оснований для совершения испрашиваемого действия и возможность его совершения в целях содействия гражданину в реализации его конституционных прав и свобод или конституционных прав и свобод других лиц, достаточность оснований для совершения испрашиваемого действия, возможность принятия мер для удовлетворения заявления в пределах компетенции Администрации;

2) анализ законов и иных нормативных правовых актов, о нарушении которых указано в обращении, возможность принятия мер в пределах компетенции Администрации;

3) обоснованность сообщения о недостатках в работе Администрации и его должностных лиц, критики деятельности Администрации и должностных лиц.

С учетом результатов анализа заявления в отношении отмеченных обстоятельств исполнитель подготавливает проект ответа на обращение. В ответе заявителю сообщается о результатах рассмотрения заявления. Если заявление не удовлетворено, заявителю сообщается о причинах отказа удовлетворения заявления.

32. При рассмотрении обращения, отнесенного к жалобам,  анализируется обоснованность просьбы гражданина о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов либо прав, свобод или законных интересов других лиц; проверяется, соответствовали ли обжалуемые действия (бездействие) работника (работников) Администрации положениям и предписаниям нормативных правовых актов, организационно-распорядительных документов.

Если в результате проведенного анализа подтвердились приведенные в жалобе факты, указывающие на неправомерность каких-либо действий, несоответствие этих действий положениям и предписаниям нормативных правовых актов, организационно-распорядительных документов, жалоба признается обоснованной.

Если жалоба признана обоснованной, то информация об этом направляется главе сельского поселения «Вольдино»  для принятия решения в соответствии с законодательством. О результатах рассмотрения сообщается заявителю.

Если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявляемых претензий.

33. В случае если в письменном обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, обращение  направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного обращения не поддается прочтению. 

34. При повторном обращении дополнительное разрешение обращений граждан проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения указанного в обращении вопроса, и осуществляется в следующем порядке:

1) Специалист, ответственный за исполнение поручения, представляет на имя главы сельского поселения «Вольдино» служебную записку о целесообразности продолжения переписки с заявителем по данному вопросу:

2) в случае принятия главой сельского поселения «Вольдино» решения в (письменной форме) о нецелесообразности продолжения переписки в адрес заявителя направляется соответствующее уведомление;

3) в случае принятия главой сельского поселения «Вольдино» решения (в письменной форме) о целесообразности продолжения переписки, обращение заявителя рассматривается в порядке, установленном настоящим Порядком.
35. По итогам рассмотрения обращения исполнитель в течение двадцати дней со дня регистрации обращения представляет   проект письма заявителю, содержащий:

1) письменный ответ гражданину по существу поставленных в обращении вопросов;

2) уведомление о принятом решении о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу;

3) сообщение о недопустимости злоупотребления правом в случае получения письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) сообщение о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

5) уведомление о прекращении рассмотрения обращения на основании заявления гражданина.

36. Специалист, ответственный  за исполнение поручения, в течение одного рабочего дня рассматривает и направляет проект письма главе сельского поселения «Вольдино» для подписания.
37. Результатом выполнения  процедуры по рассмотрению и подготовке ответа на обращение является направление проекта ответа (письма) заявителю специалистом, ответственным за исполнение поручения, главе сельского поселения «Вольдино» для подписания. 

38. Основанием для начала процедуры направления ответа является поступление главе сельского поселения «Вольдино» проекта ответа (письма) заявителю. 

39. Глава сельского поселения «Вольдино» в трехдневный срок подписывает ответ (письмо) заявителю либо возвращает проект ответа (письма) на доработку специалисту, ответственному за исполнение поручения. Срок доработки ответа (письма) заявителю не более двух календарных дней.

40. Доработка ответа (письма) заявителю осуществляется в порядке, установленном настоящим Порядком для процедуры по рассмотрению и подготовке ответа на обращение.

41. Ответ (письмо) заявителю (с материалами к обращению) за подписью главы сельского поселения «Вольдино» направляется для регистрации и отправки заявителю в течение одного дня.

В случае если обращение поступило на рассмотрение в Администрацию из других государственных органов, органов местного  самоуправления или от должностных лиц, информация о результатах рассмотрения обращения с копией ответа (письма) заявителю направляется в соответствующий орган или должностному лицу, в случае если они обращались с такой просьбой. 

42. Результатом выполнения процедуры по направлению ответа заявителю является направление ответа (письма) заявителю. 

43. Основанием для начала процедуры личного приема граждан является обращение заявителя в Администрацию или должностному лицу Администрации с просьбой о личном приеме. 

Личный прием граждан проводится главой сельского поселения «Вольдино» в своем рабочем кабинете.
44. Специалистом   администрации в журнале предварительной записи граждан на личный прием (форма приведена в приложение 3 к настоящему Порядку) проводится запись граждан на личный прием на основании обращений граждан. Одновременно заполняется Карточка личного приема гражданина (форма приведена в приложении 4 к настоящему Порядку). 

45. Содержание устного обращения гражданина заносится в Карточку личного приема гражданина в день личного приема. 

В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в Карточке личного приема гражданина. 

В остальных случаях по результатам рассмотрения поставленных на личном приеме вопросов гражданину в течение 30 дней направляется письменный ответ.

46. Письменные обращения граждан, принятые в ходе личного приема, подлежат регистрации и рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ и настоящим Порядком. О принятии письменного обращения гражданина производится запись в Карточке личного приема гражданина.

47. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов, о чем делается соответствующая запись в Карточке личного приема гражданина.

В случае, если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации или должностного лица Администрации, гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

48. Результат личного приема отражается в Карточке личного приема гражданина.

49. Результатом личного приема является:

1) устный ответ в ходе личного приема по существу вопроса, с которым обратился заявитель;

2) направление должностным лицам Администрации поручения о направлении письменного ответа гражданину;

3) принятие в ходе личного приема письменного обращения гражданина;

4) разъяснение, куда и в каком порядке заявителю следует обратиться;

5) отказ в дальнейшем рассмотрении обращения, если гражданину ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

50. Делопроизводство по рассмотрению обращений граждан ведется отдельно от общего делопроизводства

51. Документы по рассмотрению обращений граждан относятся к категории временного срока хранения: письменные обращения (предложения, заявления, жалобы и иные документы (справки, сведения, переписка) и устные обращения граждан (предложения, заявления, жалобы и иные документы (справки, сведения, переписка по их рассмотрению).

52. Решение о списании «В дело» обращения, заявления, ответов к нему с приложениями принимает глава сельского поселения «Вольдино».

53. К делам постоянного срока хранения относятся:

1) поручения Главы РК, Правительства РК, иных государственных органов РК, органов местного самоуправления на обращения гражданина, документы (обзоры, доклады, заключения, справки) по его выполнению;

2) документы (обзоры, аналитические справки) по рассмотрению обращений граждан;

3) документы (отчеты, справки) по организации и проведении личных приемов граждан главой сельского поселения «Вольдино», поручения и отчеты по их выполнению.

54. При подготовке документов по рассмотрению обращений граждан для передачи в архив проверяется наличие оснований для списания документов в архив, правильность формирования и оформления документов (наличие дат, подписей, виз) и их полнота. 

Документы по рассмотрению обращений граждан для передачи в архив формируются в дела в течение календарного года и располагаются в хронологическом порядке. Каждое обращение гражданина и все документы по его рассмотрению составляют в самостоятельное дело.

Описи составляются отдельно на дела:

постоянного хранения;

временного (свыше 10 лет) хранения;

временного (до 10 лет) хранения.

Внутренняя опись составляется на отдельном листе и содержит сведения о порядковых номерах документов дела, их индексах, датах. Внутренняя опись подписывается составителем с указанием расшифровки подписи, должности и даты составления. 

При изменении состава документов дела (изъятии, включении документов, замены их копиями и т. д.) эти изменения  отражаются в графе «Примечание».

По истечении установленных сроков хранения документы по обращениям граждан подлежат уничтожению в установленном порядке.

55. После списания « в дело» дело формируется для передачи в архив. Дела со сроком хранения 5 лет и более хранятся в администрации.

56. Текущий контроль за соблюдением сотрудниками Администрации положений Порядка и иных правовых норм, осуществляется главой сельского поселения, на основании сведений, регулярно получаемых от исполнителей, а также анализа соответствующих данных учетных карточек (карточек личного приема граждан).

57. Текущий контроль проводится путем оперативного выяснения хода рассмотрения обращений, напоминаний о подготовке ответов, истребования от ответственных исполнителей объяснений причин задержки ответов с последующим докладом главе сельского поселения «Вольдино».

58. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества  рассмотрения обращения граждан осуществляются главой сельского поселения

Анализ обращений граждан осуществляется ежеквартально, и один раз в год готовится информационно-аналитический материал о количестве и характере вопросов, которые ставят граждане в обращениях.

59. Обращение (поручение о рассмотрении обращения) снимается с контроля после направления ответа заявителю. 

Обращение (поручение о рассмотрении обращения), по которому был продлен срок исполнения, снимается с контроля после направления окончательного ответа заявителю.

 60. Специалисты администрации несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе рассмотрения обращений граждан.

61. Контроль  за рассмотрением своих обращений могут осуществлять их авторы на основании информации, полученной у исполнителя по телефону.

62. Заявитель имеет право на досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Вольдино», а также должностных лиц и муниципальных служащих.

63. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа жалобы гражданина (далее – жалоба). Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, а также принята при личном приеме заявителя. 

Жалоба на решения, принятые руководителем администрации, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем администрации.

64. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации обращения;

2) нарушения срока рассмотрения обращения;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативны ми правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми;

4) отказ в приеме  документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми для рассмотрения обращения у заявителя;

5) отказ в рассмотрении обращения, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми;

6) за требование с заявителя платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Коми;

7) отказ в исправлении допущенных ошибок и опечаток в выданных в результате рассмотрения обращения документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

64. Жалоба должна содержать:

1) наименование Администрации, должностного лица администрации, либо муниципального служащего, решение и действие (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте нахождении заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

65. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 15 дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования  отказа Администрации, должностного лица или специалиста в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

66. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

67. Не позднее дня, следующего  за днем принятия решения указанного в п.66, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

68. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

69. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

70. Гражданин вправе обжаловать решения и действия (бездействия) Администрации, сотрудников Администрации при рассмотрении обращения в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

                                                                                                                                         Приложение 1

к Порядку

рассмотрения обращений граждан,

поступивших в Администрацию

Рекомендуемая форма обращения

Администрация сельского поселения «Вольдино»»

_________________________________

(фамилия, инициалы имени и отчества Главы сельского поселения «Вольдино»)

от ________________________________                                                                          (фамилия, имя, отчество гражданина)

проживающего (-ей) по адресу: ____________________________________________________________________

контактный тел.: ___________________

Заявление (предложение, жалоба)

Изложение сути обращения (заявления, предложения, жалобы).

«___» __________20 ___г.                      Подпись гражданина_____________»

Приложение 2

к Порядку

рассмотрения обращений граждан,

поступивших в Администрацию

Блок-схема

рассмотрения 

обращений граждан, поступивших в Администрацию


             

                                                                              

                                                                              

                                                                                      

                                                         


Приложение №3

к Порядку

рассмотрения обращений граждан,

поступивших в Администрацию

Журнал

предварительной записи граждан на личный прием

	№ п/п
	Дата обращения
	Ф.И.О. гражданина
	Адрес, телефон гражданина
	Содержание обращения
	Дата и время личного приема
	К кому записан на прием

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                     Приложение 4

к Порядку

рассмотрения обращений граждан,

 поступивших в Администрацию

Карточка личного приема гражданина  №______

Дата приема "___" _________ 20__ г.                                в ___ час. ___ мин.

Прием вел ________________________________________________________
Ф.И.О. гражданина _________________________________________________
Адрес гражданина __________________________________________________

Место работы ______________________________________________________
Социальное положение 
Льготный состав____________________________________________________

Повторность обращения: Да/Нет

Краткое содержание беседы__________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Результат приема___________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Отметка о получении письменного обращения во время приема:

__________________________________________________________________

Резолюция на обращение____________________________________________

Срок исполнения___________________________________________________

Даны поручения:

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. исполнителей)

Содержание поручения:

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Подпись лица, осуществившего прием:

____________________________________________(____________________)_

                                                                                          (расшифровка подписи)

Отметка об ответе заявителю: ________________________________________

Отметка о снятии с контроля:_________________
5. Постановление администрации СП «Вольдино» № 51 от 20.10.2014 г.

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования  сельского поселения «Вольдино» за 9 месяцев 2014 года

           В соответствии с п.5 статьи 264.2 Бюджетного кодекса РФ администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

1.Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Вольдино» за 9 месяцев 2014 года по доходам в сумме 4209982,07 руб., по расходам в сумме 3357565,18 руб., с превышением доходов над расходами (профицитом) в сумме 852416,29 руб.

    2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его  обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                   Андриевская И.А.

IV. Сведения о ходе исполнения бюджета муниципального образования сельского поселения «Вольдино» за III квартал 2014 года
	Бюджет
	Доходы
	Расходы

	
	Бюджетные назначения 2014год
	Кассовое поступление
	% исполнения доходов
	Ассигнования 2014 год
	Кассовый расход
	% исполнения расходов

	Бюджет муниципального образования сельского поселения "Вольдино"
	5606381
	5089039,93
	91
	6043710
	3970528,59
	66


V. Сведения о численности муниципальных служащих, работников администрации СП «Вольдино» с указанием фактических затрат на их денежное содержание

	2014г.
	Численность работников
	Денжное содержание (тыс.руб.)

	III кв.
	муниципальных служащих
	2
	258,8

	
	 работников, осуществляющих техническое обепечение
	2
	231,9

	 
	Итого по III кв.
	4
	490,7
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Личность гражданина  и  совершеннолетних членов семьи установлена по удостоверяющим документам, полномочия представителя проверены, подписи заявителей подтверждены.


Должностное лицо администрации__________________________________________


                                                                   Ф.И.О.                                              подпись








Личность гражданина установлена по удостоверяющему документу, полномочия представителя проверены, подписи заявителей подтверждены.


Заявления и прилагаемые к нему документы проверены и приняты специалистом администрации________________________________________________________________


                                                               Ф.И.О., подпись





Принятие решения о снятии с учета граждан, получивших жилое помещение муниципального жилищного фонда по договорам социального найма – не позднее 30 рабочих дней со дня  его принятия





Выдача или направление письменного уведомления о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях -3 рабочих дня








Обжалование действий (бездействий) администрации, должностных лиц


в течение 3-х месяцев со дня получения решения (уведомления)








Заключение и выдача договора социального найма жилого помещения –  3  рабочих дня














Подготовка проекта и подписание постановления администрации о предоставлении жилого помещения по договорам социального найма 


–      3  рабочих дня








Направление письменного уведомления о приостановлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги -


3 рабочих дня








При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги





В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги








Рассмотрение должностным лицом документов для предоставления муниципальной услуги- 3 дня





Приём, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов, поступивших от заявителя – 1 день





Направление должностным лицом запроса в орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним,  по вопросу совершения гражданином и членами его семьи  в течение 5 лет сделок с имуществом, находящимся в собственности – 1 день























Личность гражданина  и  совершеннолетних членов семьи установлена по удостоверяющим документам, полномочия представителя проверены, подписи заявителей подтверждены.


Должностное лицо администрации__________________________________________


                                                                   Ф.И.О.                                              подпись








Обращение гражданина 





Запись на личный прием. Оформление карточки личного приема гражданина





Прием и регистрация письменного обращения гражданина 





Рассмотрение обращения гражданина Главой СП «Вольдино» 





Личный прием граждан


Запись о содержании устного обращения


Прием письменного обращения 























Подготовка специалистом письменного ответа на обращение, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ                                            








Направление обращения в структурное подразделение администрации





Направление ответа заявителю








Письменный ответ гражданину





Направление карточки личного приема специалисту, ответственному за исполнение





Устный ответ на обращение гражданина в ходе личного приема (по согласию)
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