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I. 1. Решение Совета СП «Вольдино» от 30.07.2014 года № III-16/1
О внесении изменений в решение Совета сельского поселения "Вольдино" от 23.12.2013г. № III-13/1 "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов"

        Совет сельского поселения "Вольдино" решил:

1. Внести в решение Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" следующие изменения:

     1) Пункт 1 изложить в следующей редакции:

     "1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год:

общий объем доходов в сумме 5 522 121 рубль;

общий объем расходов в сумме 5 660 450 рублей 04 копейки;

дефицит в сумме 138 329 рублей 04 копейки."

2) Абзац 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:

"5. Утвердить объем безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования сельского поселения "Вольдино" в 2014 году в сумме 5 175 497 рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в сумме 5 175 497 рублей."

3) Приложение № 1 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 1 к настоящему решению.

4) Приложение № 3 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 2 к настоящему решению.

      5) Приложение № 5 решения Совета сельского поселения "Вольдино" "О бюджете муниципального образования сельского поселения "Вольдино"  на 2014 год и плановый период 2015 и 2016 годов" изложить в редакции согласно приложению № 3 к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения "Вольдино".

           Глава сельского поселения "Вольдино"                  И.А.Андриевская

	Приложение №1

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 30 июля 2014 г. № III-16/1

	ОБЪЕМ ДОХОДОВ БЮДЖЕТА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ВОЛЬДИНО" НА 2014  ГОД

руб.

	Код классификации доходов бюджетов Российской Федерации 
	Наименование групп, подгрупп, статей, подстатей, элементов, программ (подпрограмм), кодов экономической классификации доходов
	Сумма 2014 г

	 1 00 00000 00 0000 000
	НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	     346 624,00   

	 1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ПРИБЫЛЬ,  ДОХОДЫ
	     234 000,00   

	 1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	     234 000,00   

	 1 05 00000 00 0000 000 
	НАЛОГИ  НА  СОВОКУПНЫЙ  ДОХОД
	         1 000,00   

	 1 05 03010 01 0000 110
	Единый сельскохозяйственный налог
	         1 000,00   

	 1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ  НА  ИМУЩЕСТВО
	       64 000,00   

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	       14 000,00   

	 1 06 06000 10 0000 110
	Земельный налог
	       50 000,00   

	 1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	         8 000,00   

	 1 08 04020 01 0000 000
	Государственная пошлина
	         8 000,00   

	 1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ  ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ  ИМУЩЕСТВА,  НАХОДЯЩЕГОСЯ  В  ГОСУДАРСТВЕННОЙ  И  МУНИЦИПАЛЬНОЙ  СОБСТВЕННОСТИ
	       27 624,00   

	 1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также  средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	       27 624,00   

	1 13 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	       12 000,00   

	1 13 02995 10 0000 130
	Прочие доходы от компенсации затрат бюджетов поселений
	       12 000,00   

	 2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	  5 175 497,00   

	 2 02 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	  5 175 497,00   

	   2 02 01000 00 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	  3 514 725,00   

	 2 02 01001 00 0000 151
	Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности
	       28 140,00   

	 2 02 01003 00 0000 151
	Дотации бюджетам на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	  3 486 585,00   

	 2 02 03000 00 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований 
	     123 592,00   

	 2 02 03003 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на государственную регистрацию актов гражданского состояния  
	         9 960,00   

	 2 02 03015 00 0000 151
	Субвенции бюджетам  на осуществление  первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты 
	     107 820,00   

	2 02 03024 10 0000 151
	Субвенции бюджетам на выполнение передаваемых полномочий по определению перечня должностных лиц, уполномоченных состовлять протоколы об административных правонарушениях
	         5 812,00   

	 2 02 04000 00 0000 151
	Иные межбюджетные трансферты
	  1 537 180,00   

	 2 02 04014 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений из бюджетов муниципальных районов  на осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения
	  1 497 180,00   

	 2 02 04999 10 0000 151
	Межбюджетные трансферты, передаваемые бюджетам поселений (Содействие занятости)
	         40 000,0   

	 
	 ВСЕГО     Д О Х О Д О В
	  5 522 121,00   


	Приложение № 2

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 30 июля 2014 г. № III-16/1

	Распределение бюджетных ассигнований по разделам, подразделам, целевым статьям, группам видов расходов классификации расходов бюджетов на  2014 год

	Наименование
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма (рублей)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	01
	00
	
	
	2 404 941,64

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	01
	02
	
	
	586 214,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	02
	99 0 0000
	
	586 214,00

	Глава муниципального образования
	01
	02
	99 0 0201
	
	586 214,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	02
	99 0 0201
	100
	586 214,00

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	01
	03
	
	
	6 166,40

	Непрограммные направления деятельности
	01
	03
	99 0 0000
	
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования
	01
	03
	99 0 0204
	
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	03
	99 0 0204
	200
	6 166,40

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	01
	04
	
	
	1 512 989,24

	Непрограммные направления деятельности
	01
	04
	99 0 0000
	
	1 512 989,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	01
	04
	99 0 0202
	
	1 484 849,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 009 355,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	04
	99 0 0202
	200
	475 308,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	04
	99 0 0202
	800
	186,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	01
	04
	99 0 9003
	
	28 140,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	01
	04
	99 0 9003
	500
	28 140,00

	Другие общегосударственные вопросы
	01
	13
	
	
	299 572,00

	Непрограммные направления деятельности
	01
	13
	99 0 0000
	
	299 572,00

	Решение иных вопросов местного значения
	01
	13
	99 0 0901
	
	283 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 0901
	200
	279 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	01
	13
	99 0 0901
	800
	4 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	01
	13
	99 0 5930
	
	9 960,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 5930
	200
	9 960,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	01
	13
	99 0 7313
	
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	02
	00
	
	
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	02
	03
	
	
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	02
	03
	99 0 0000
	
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	02
	03
	99 0 5118
	
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	02
	03
	99 0 5118
	100
	94 590,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	02
	03
	99 0 5118
	200
	13 230,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	03
	00
	
	
	180 000,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	03
	09
	
	
	180 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	03
	09
	99 0 0000
	
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера
	03
	09
	99 0 0501
	
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	03
	09
	99 0 0501
	200
	180 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	04
	00
	
	
	992 204,40

	Общеэкономические вопросы
	04
	01
	
	
	80 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	01
	99 0 0000
	
	80 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	04
	01
	99 0 0182
	
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0182
	100
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	04
	01
	99 0 0912
	
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	04
	01
	99 0 0912
	100
	40 000,00

	Лесное хозяйство
	04
	07
	
	
	96 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	07
	99 0 0000
	
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля
	04
	07
	99 0 0404
	
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	07
	99 0 0404
	200
	96 100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	04
	09
	
	
	240 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	04
	09
	99 0 0000
	
	240 000,00


	Мероприятия в области дорожного  хозяйства
	04
	09
	99 0 0185
	
	100 000,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0185
	200
	100 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	04
	09
	99 0 0301
	
	140 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	09
	99 0 0301
	200
	140 000,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	04
	12
	
	
	576 104,40

	Непрограммные направления деятельности
	04
	12
	99 0 0000
	
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	04
	12
	99 0 0401
	
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	04
	12
	99 0 0401
	200
	576 104,40

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	05
	00
	
	
	352 000,00

	Благоустройство
	05
	03
	
	
	352 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	05
	03
	99 0 0000
	
	352 000,00


	Уличное освещение
	05
	03
	99 0 0601
	
	352 000,00

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	05
	03
	99 0 0601
	200
	352 000,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	07
	00
	
	
	1 497 180,00

	Другие вопросы в области образования
	07
	09
	
	
	1 497 180,00

	Непрограммные направления деятельности
	07
	09
	99 0 0000
	
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	07
	09
	99 0 0608
	
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 473 780,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	10
	00
	
	
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение
	10
	01
	
	
	126 304,00

	Непрограммные направления деятельности
	10
	01
	99 0 0000
	
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	10
	01
	99 0 0801
	
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	10
	01
	99 0 0801
	300
	126 304,00

	Всего
	
	
	
	
	5 660 450,04


	Приложение № 3

к решению Совета сельского 

поселения "Вольдино"

от 30 июля 2014 г. № III-16/1

	Ведомственная структура расходов бюджета муниципального образования  сельского поселения "Вольдино" на 2014 год 

	
	
	
	
	
	
	 (рублей)

	Наименование
	Гл
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	Сумма

	
	Мин
	Рз
	ПР
	ЦСР
	ВР
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ "ВОЛЬДИНО"
	942
	
	
	
	
	5 660 450,04

	ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	942
	01
	00
	
	
	2 404 941,64

	Функционирование высшего должностного лица субъекта Российской Федерации и муниципального образования
	942
	01
	02
	
	
	586 214,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	02
	99 0 0000
	586 214,00

	Глава муниципального образования
	942
	01
	02
	99 0 0201
	586 214,00

	Глава муниципального образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	01
	02
	99 0 0201
	100
	586 214,00

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	942
	01
	03
	
	
	6 166,40

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	03
	99 0 0000
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования
	942
	01
	03
	99 0 0204
	6 166,40

	Руководство и управление в сфере установленных функций представительного органа власти муниципального образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	03
	99 0 0204
	200
	6 166,40

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	942
	01
	04
	
	
	1 512 989,24

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	04
	99 0 0000
	1 512 989,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления
	942
	01
	04
	99 0 0202
	1 484 849,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	100
	1 009 355,00

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	200
	475 308,24

	Руководство и управление в сфере установленных функций органов местного самоуправления (аппарат управления (Иные бюджетные ассигнования)
	942
	01
	04
	99 0 0202
	800
	186,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений
	942
	01
	04
	99 0 9003
	28 140,00

	Осуществление полномочий муниципальных образований сельских поселений по формированию, исплнению и контролю за исполнением бюджетов сельских поселений (Межбюджетные трансферты)
	942
	01
	04
	99 0 9003
	500
	28 140,00

	Другие общегосударственные вопросы
	942
	01
	13
	
	
	299 572,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	01
	13
	99 0 0000
	299 572,00

	Решение иных вопросов местного значения
	942
	01
	13
	99 0 0901
	283 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 0901
	200
	279 800,00

	Решение иных вопросов местного значения (Иные бюджетные ассигнования)
	942
	01
	13
	99 0 0901
	800
	4 000,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния
	942
	01
	13
	99 0 5930
	9 960,00

	Осуществление полномочий Российской Федерации по государственной регистрации актов гражданского состояния (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 5930
	200
	9 960,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях
	942
	01
	13
	99 0 7313
	5 812,00

	Осуществление государственного полномочия Республики Коми по определению перечня должностных лиц органов местного самоупраления, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	01
	13
	99 0 7313
	200
	5 812,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	942
	02
	00
	
	
	107 820,00

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	942
	02
	03
	
	
	107 820,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	02
	03
	99 0 0000
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	942
	02
	03
	99 0 5118
	107 820,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	02
	03
	99 0 5118
	100
	94 590,00

	Субвенция на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	02
	03
	99 0 5118
	200
	13 230,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ БЕЗОПАСНОСТЬ И ПРАВООХРАНИТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ
	942
	03
	00
	
	
	180 000,00

	Защита населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	942
	03
	09
	
	
	180 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	03
	09
	99 0 0000
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера
	942
	03
	09
	99 0 0501
	180 000,00

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного характера (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	03
	09
	99 0 0501
	200
	180 000,00

	НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	942
	04
	00
	
	
	992 204,40

	Общеэкономические вопросы
	942
	04
	01
	
	
	80 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	01
	99 0 0000
	80 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета
	942
	04
	01
	99 0 0182
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения за счет средств местного бюджета (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	04
	01
	99 0 0182
	100
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения
	942
	04
	01
	99 0 0912
	40 000,00

	Реализация мероприятий по содействию занятости населения (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	04
	01
	99 0 0912
	100
	40 000,00

	Лесное хозяйство
	942
	04
	07
	
	
	96 100,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	07
	99 0 0000
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля
	942
	04
	07
	99 0 0404
	96 100,00

	Реализация мероприятий по осуществлению муниципального лесного контроля (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	07
	99 0 0404
	200
	96 100,00

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	942
	04
	09
	
	
	240 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	09
	99 0 0000
	240 000,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства
	942
	04
	09
	99 0 0185
	100 000,00

	Мероприятия в области дорожного  хозяйства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	09
	99 0 0185
	200
	100 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения)
	942
	04
	09
	99 0 0301
	140 000,00

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего пользования, в том числе дорог в поселениях (за исключением автомобильных дорог федерального значения) (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	09
	99 0 0301
	200
	140 000,00

	Другие вопросы в области национальной экономики
	942
	04
	12
	
	
	576 104,40

	Непрограммные направления деятельности
	942
	04
	12
	99 0 0000
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства
	942
	04
	12
	99 0 0401
	576 104,40

	Мероприятия в области строительства, архитектуры и градостроительства (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	04
	12
	99 0 0401
	200
	576 104,40

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	942
	05
	00
	
	
	352 000,00

	Благоустройство
	942
	05
	03
	
	
	352 000,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	05
	03
	99 0 0000
	352 000,00

	Уличное освещение
	942
	05
	03
	99 0 0601
	352 000,00

	Уличное освещение (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	05
	03
	99 0 0601
	200
	352 000,00

	ОБРАЗОВАНИЕ
	942
	07
	00
	
	
	1 497 180,00

	Другие вопросы в области образования
	942
	07
	09
	
	
	1 497 180,00


	Непрограммные направления деятельности
	942
	07
	09
	99 0 0000
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования
	942
	07
	09
	99 0 0608
	1 497 180,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Расходы на выплаты персоналу в целях обеспечения выполнения функций государственными (муниципальными) органами, казенными учреждениями, органами управления государственными внебюджетными фондами)
	942
	07
	09
	99 0 0608
	100
	1 473 780,00

	Осуществление отдельных полномочий МО МР "Усть-Куломский" по ведению бюджетного учета и составлению отчетности учреждений образования (Закупка товаров, работ и услуг для государственных (муниципальных) нужд)
	942
	07
	09
	99 0 0608
	200
	23 400,00

	СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	942
	10
	00
	
	
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение
	942
	10
	01
	
	
	126 304,00

	Непрограммные направления деятельности
	942
	10
	01
	99 0 0000
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты
	942
	10
	01
	99 0 0801
	126 304,00

	Пенсионное обеспечение и социальные выплаты (Социальное обеспечение и иные выплаты населению)
	942
	10
	01
	99 0 0801
	300
	126 304,00

	Всего
	
	
	
	
	
	5 660 450,04


            2. Решение Совета СП «Вольдино» от 30.07.2014 года № III-16/3
О внесении изменений в решение Совета сельского поселения «Вольдино» 

от 16 декабря 2005 года № І-2-3 «Об установлении порядка организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального образования сельского поселения «Вольдино»

В соответствии со ст. 28, 31 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Совет сельского поселения «Вольдино» решил:

1. Внести в Порядок организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального образования сельского поселения «Вольдино», утвержденный решением Совета сельского поселения «Вольдино» от 16.12.2005 года № І-2-3 «Об установлении порядка организации и проведения публичных слушаний на территории муниципального образования сельского поселения «Вольдино»» изменения согласно приложению к настоящему решению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня обнародования  на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

Глава сельского поселения «Вольдино»                          И.А.Андриевская 

Приложение

                                                                                                                к решению Совета сельского 

поселения «Вольдино»

от 30 июля 2014 года № III-16/3

Добавить раздел IV.I следующего содержания:

«IV.I Порядок организации и проведения публичных слушаний по проекту генерального плана сельского поселения «Вольдино» и проекту правил землепользования и застройки

1. Публичные слушания по проекту генерального плана проводятся в каждом населенном пункте муниципального образования. В случае внесения изменений в генеральный план в отношении части территории поселения публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и (или) объектов капитального строительства, находящихся в границах территории поселения, в отношении которой осуществлялась подготовка указанных изменений.

В целях доведения до населения информации о содержании проекта генерального плана уполномоченные на проведение публичных слушаний орган местного самоуправления в обязательном порядке организуют выставки, экспозиции демонстрационных материалов проекта генерального плана, выступления представителей органов местного самоуправления, разработчиков проекта генерального плана на собраниях жителей, в печатных средствах массовой информации, по радио и телевидению.

Участники публичных слушаний вправе представить в уполномоченные на проведение публичных слушаний орган местного самоуправления поселения свои предложения и замечания, касающиеся проекта генерального плана, для включения их в протокол публичных слушаний.

Заключение о результатах публичных слушаний подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте поселения, в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет").

Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется Уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами Совета сельского поселения «Вольдино» и не может быть менее одного месяца и более трех месяцев.

Глава сельского поселения «Вольдино» с учетом заключения о результатах публичных слушаний принимает решение:

1) о согласии с проектом генерального плана и направлении его в представительный орган муниципального образования;

2) об отклонении проекта генерального плана и о направлении его на доработку.

2. Публичные слушания по проекту правил землепользования и застройки проводятся комиссией в порядке, определяемом Уставом муниципального образования и (или) нормативными правовыми актами Совета сельского поселения «Вольдино», в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела.

Продолжительность публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки составляет не менее двух и не более четырех месяцев со дня опубликования такого проекта.

В случае подготовки правил землепользования и застройки применительно к части территории поселения публичные слушания по проекту правил землепользования и застройки проводятся с участием правообладателей земельных участков и (или) объектов капитального строительства, находящихся в границах указанной части территории поселения. В случае подготовки изменений в правила землепользования и застройки в части внесения изменений в градостроительный регламент, установленный для конкретной территориальной зоны, публичные слушания по внесению изменений в правила землепользования и застройки проводятся в границах территориальной зоны, для которой установлен такой градостроительный регламент. В этих случаях срок проведения публичных слушаний не может быть более чем один месяц.

После завершения публичных слушаний по проекту правил землепользования и застройки комиссия с учетом результатов таких публичных слушаний обеспечивает внесение изменений в проект правил землепользования и застройки и представляет указанный проект главе сельского поселения «Вольдино». Обязательными приложениями к проекту правил землепользования и застройки являются протоколы публичных слушаний и заключение о результатах публичных слушаний.

Глава сельского поселения «Вольдино» в течение десяти дней после представления ему проекта правил землепользования и застройки и вышеуказанных обязательных приложений должен принять решение о направлении указанного проекта в представительный орган местного самоуправления или об отклонении проекта правил землепользования и застройки и о направлении его на доработку с указанием даты его повторного представления.».

     "1. Утвердить основные характеристики бюджета муниципального образования сельского поселения "Вольдино" на 2014 год:

общий объем доходов в сумме 5 280 209 рублей;

общий объем расходов в сумме 5 418 538 рублей 04 копеек;

дефицит в сумме 138 329 рублей 04 копеек."

2) Абзац 1 пункта 5 изложить в следующей редакции:

"5. Утвердить объем безвозмездных поступлений в бюджет муниципального образования сельского поселения  "Вольдино" в 2014 году в сумме 4 933 585 рублей, в том числе объем межбюджетных трансфертов, получаемых из других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в сумме 4 933 585 рублей."

            3. Решение Совета СП «Вольдино» от 30.07.2014 года № III-16/4
Об утверждении  Положения о  муниципальном жилищном контроле

на территории муниципального  образования

сельского поселения «Вольдино»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом  сельского поселения «Вольдино», Совет  сельского поселения «Вольдино» решил:

1. Утвердить положение о муниципальном жилищном контроле на территории муниципального  образования сельского поселения «Вольдино», согласно приложению.

2. Настоящее решение вступает в силу со дня официального обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

Глава сельского поселения «Вольдино»                     И.А.Андриевская

Приложение 

  к решению Совета 

сельского поселения «Вольдино»

  от 30 июля 2014 г.  № III-16/4   .  

ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальном жилищном контроле

 на территории сельского поселения «Вольдино» 

1. Общие положения


 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом сельского поселения «Вольдино» и устанавливает порядок осуществления муниципального жилищного контроля на территории сельского поселения «Вольдино» (далее - сельское поселение «Вольдино»).

 
1.2. Муниципальный жилищный контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами (далее - обязательные требования).


 1.3. Муниципальный жилищный контроль на территории сельского поселения «Вольдино» осуществляется администрацией сельского поселения «Вольдино» и уполномоченными администрацией органами и должностными лицами.

 
1.4. Финансирование деятельности по осуществлению муниципального жилищного контроля и его материально-техническое обеспечение осуществляется за счёт средств бюджета  сельского поселения «Вольдино».

2. Формы осуществления муниципального жилищного контроля

 
2.1. Проведение муниципального жилищного контроля осуществляется в форме плановых и внеплановых проверок в порядке и с соблюдением процедур, установленных Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», с учетом особенностей организации и проведения проверок, установленных частями 4.1 и 4.2 статьи 20 Жилищного кодекса Российской Федерации.

 
2.2. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проверок, утверждаемого Главой администрации сельского поселения «Вольдино».

 
2.3. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

 1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

 2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

 3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

 4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку.

 
2.4. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение одного года со дня:

 1) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем деятельности по управлению многоквартирными домами и деятельности по оказанию услуг и (или) выполнению работ по содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирных домах в соответствии с представленным в орган государственного жилищного надзора уведомлением о начале указанной деятельности;

 2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя.

 
2.5. Основанием для проведения внеплановой проверки наряду с основаниями, указанными в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", является поступление в орган муниципального жилищного контроля обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления о фактах нарушения обязательных требований к порядку принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, уставу товарищества собственников жилья и внесенным в него изменениям, порядку принятия собственниками помещений в многоквартирном доме решения о выборе управляющей организации в целях заключения с такой организацией договора управления многоквартирным домом, порядку утверждения условий такого договора и его заключения, а также нарушения управляющей организацией обязательств, предусмотренных частью 2 статьи 162 Жилищного кодекса. Внеплановая проверка по указанным основаниям проводится без согласования с органами прокуратуры и без предварительного уведомления проверяемой организации о проведении такой проверки.


 2.6. Проверки, предусмотренные разделом 2 настоящего Положения, осуществляются на основании распоряжения администрации сельского поселения «Вольдино» о проведении проверки.

 
2.7. Порядок проведения проверок, предусмотренных разделом 2 настоящего Положения осуществляется в соответствии с административным регламентом, регулирующим проведение муниципального жилищного контроля на территории  сельского поселения «Вольдино».


2.8. По результатам проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляется акт проверки соблюдения законодательства, в соответствии с Федеральным законом 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

 
2.9. В случае выявления признаков, свидетельствующих о наличие состава административного правонарушения или нарушений обязательных требований, муниципальные жилищные инспектора, в пределах собственных полномочий, в соответствии с законодательством Российской Федерации, обязаны:

 - выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

- принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности;

- незамедлительно направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении дел об административных правонарушениях, уголовных дел по признакам преступлений.

 
Предписание должно отражать фамилию, имя, отчество должностного лица, выдавшего предписание, его должность, наименование юридического лица, а также фамилию, имя, отчество физического лица - адресата предписания, конкретизированное требование (перечень требований), которое обязан выполнить адресат, ссылки на нормативные акты, срок устранения правонарушения и дату выдачи предписания.

 
Предписание должно быть подписано адресатом (для юридического лица - его законным представителем). При отказе от подписи в получении предписания в нем делается соответствующая отметка об этом, и оно направляется адресату по почте с уведомлением о вручении.

 
В случае выявления нескольких нарушений, устранение которых подразумевает существенное отличие объемов работ и, соответственно, сроков их исполнения, уполномоченное должностное лицо дает несколько предписаний по каждому из указанных правонарушений.

 
2.10. При неисполнении предписаний в указанные сроки в установленном порядке принимаются меры по привлечению виновных лиц к административной ответственности.

 
2.11. По окончании проверки муниципальный жилищный инспектор, проводивший проверку, в журнале учета проверок осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании администрации сельского поселения «Вольдино», датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилия, имя, отчество и должность должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

 
2.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, а также гражданин имеют право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц администрации сельского поселения «Вольдино», повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя или гражданина при проведении проверки в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

3. Полномочия органов жилищного контроля,

должностных лиц, осуществляющих муниципальный жилищный контроль


3.1. Должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля  в пределах предоставленных полномочий, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

 
1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

 
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального жилищного контроля о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии Жилищным кодексом, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

 
3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

 
4) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении административных и уголовных дел.


 3.2. Должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля  при проведении мероприятий по контролю обязаны:


 1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

 
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;


 3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

 
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

 
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

 
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

 
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

 
8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц

 
9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

 
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

 
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

 
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

 
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

 
3.3. При осуществлении муниципального жилищного контроля должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля  несут в установленном действующим законодательством и настоящим Положением ответственность за:

 
а) несоблюдение требований законодательства при исполнении служебных обязанностей;

 
б) несоблюдение установленного порядка осуществления муниципального жилищного контроля;

 
в) непринятие мер по предотвращению и устранению последствий выявленных нарушений жилищного законодательства;

 
г) объективность и достоверность материалов проводимых проверок.

 
3.4. При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля органы муниципального жилищного контроля взаимодействуют с уполномоченными органами исполнительной власти Республики Коми, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законом Республики Коми.


 3.5. Препятствование осуществлению полномочий должностных лиц уполномоченного органа местного самоуправления при проведении ими муниципального жилищного контроля влечет установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

 
3.6. Должностные лица, уполномоченные на осуществление контроля   составляют отчетность о своей деятельности, обеспечивают достоверность составляемых отчетов, которые предоставляют в установленные сроки в предусмотренные законодательством Российской Федерации органы.

 
3.7. Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований Жилищного кодекса Российской Федерации, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

II. Постановления администрации СП «Вольдино»

1. Постановление администрации СП «Вольдино» № 22 от 24.04.2014 г.

О санитарной очистке и благоустройстве территории сельского поселения «Вольдино»

           Во исполнение решение Совета сельского поселения «Вольдино» от 28.05.2009 г. № II-8/5 «О внесении изменений в Правила внешнего благоустройства и содержания территории сельского поселения «Вольдино» в целях наведения санитарного порядка в муниципальном образовании после таяния снега, постановляет:

1. Утвердить состав муниципальной комиссии по обеспечению санитарного состояния и благоустройства согласно приложению.

2. В период с 26 апреля по 20 мая 2014 года организовать в муниципальном образовании субботники под названием «Зеленая весна» по уборке территорий населенных пунктов.

3. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций, учреждений, предпринимателям без образования юридического лица, а также гражданам:

1)   Принять участие в мероприятиях по санитарной очистке и благоустройстве закрепленных территорий;

          2)   Привести в надлежащее состояние вывески, витрины, фасады                                   зданий, адресное хозяйство;

          3)   Провести работы по ремонту элементов благоустройства   территории, ограждений приусадебных участков в срок до 15 июня 2014 года.

     4.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

     5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования

Глава сельского поселения «Вольдино»                               И.А.Андриевская

                                                                Приложение к постановлению

       администрации сельского 

поселения «Вольдино»

                                            от 24 апреля 2014 года № 22

Состав муниципальной комиссии по обеспечению санитарного состояния и благоустройства на территории СП «Вольдино»

Андриевская И.А. – Глава СП «Вольдино» - председатель комиссии.

Члены комиссии:

1. Шахова А.И. – специалист администрации СП «Вольдино»;

2. Мальцева Т.Ф. – специалист администрации СП «Вольдино»; 

3. Долгополова С.В. – депутат СП «Вольдино» (по согласованию);

4. Игнатова Е.М.. – депутат СП «Вольдино» (по согласованию);

5. Овсянников Е.А. – депутат СП «Вольдино» (по согласованию).

2. Постановление администрации СП «Вольдино» № 26 от 23.05.2014 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 

В целях реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», администрация  сельского поселения "Вольдино" постановляет:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации муниципального образования сельского поселение «Вольдино»  Шахову А.И.. 

И.о. руководителя администрации СП «Вольдино»                Мальцева Т.Ф. 

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации 

сельского поселения «Вольдино»

от  23 мая 2014  года  № 26 

(приложение)
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 

1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства  устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Вольдино» (далее - Администрация),  а также взаимодействие Администрации  с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Случаи предоставления разрешения на строительство объекта капитального строительства органами местного самоуправления приведены в приложении 1.

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  являются граждане, в том числе иностранные граждане, юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также их законные представители (далее заявитель).

1.4. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.4.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы Администрации, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте Администрации  приводятся  в  Приложении 2 к настоящему Регламенту.

1.4.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить:

- непосредственно  в   Администрации сельского поселения «Вольдино»:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной и факсимильной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт Администрации (voldino.wordpress.com), портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.4.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

1.4.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.4.5.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы  Администрации, на которое возложено предоставление данной муниципальной услуги, а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в)       основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
г)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
д)
образец формы заявления на выдачу разрешения на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства;

е)     режим приема заявлений и документов и приема граждан;

ж)    контактные телефоны, график работы Администрации, структурных подразделений.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация  сельского поселения «Вольдино». Результат предоставления муниципальной услуги:
- выдача разрешения на строительство  или отказ в выдаче разрешения на строительство;

-   выдача разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства;

-    продление  разрешения на строительство или отказ в продлении разрешения на строительство;

-    внесение изменений в разрешение на строительство или отказ во внесении изменений.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:
- выдача разрешения на строительство – 10 календарных дней;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство – 10 календарных дней;

- продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении срока действия разрешения  – 30 календарных дней;

- внесение изменений в разрешение на строительство или отказ во внесение изменений в разрешение на строительство – 10 рабочих дней.

2.4.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 
1) Градостроительным кодексом Российской Федерации  (Российская газета, 2004, 30 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 3 января, часть 1, ст. 16);

2) Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 2001, 30 октября; Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, 29 октября, ст. 4147; Парламентская газета, 2001, 30 октября);

3) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, 30 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 3 января, часть 1, ст. 17);

4) постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Российская газета, 2005, 7 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 28 ноября, ст. 5047);

5) приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 120 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»  (Российская газета, 2006, 16 ноября; Бюллетень нормативных актов федеральных органов исполнительной власти, 2006, 13 ноября);

          2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги (Приложение № 3).

2.6.1. Для получения разрешения на строительство заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение 4). 

К заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются следующие документы:
1)
правоустанавливающие документы на земельный участок;
2)
градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3)
материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
4) положительное заключение  экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях,  предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса  Российской Федерации);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

      2.6.2.Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства заявитель подает заявление о выдаче разрешения на строительство (Приложение 6). 

      К заявлению о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома прилагаются следующие документы:
            1)
правоустанавливающие документы на земельный участок;
2)
градостроительный план земельного участка;
3)
схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
     2.6.3. Для продления срока действия разрешения на строительство заявитель подает заявление (Приложение 7).   

      К заявлению о продлении срока действия разрешения  на строительство  прилагаются следующие документы:
              1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

           2) разрешение на строительство;

           3) раздел проекта организации строительства с внесенными изменениями;

           4) перечень выполнения работ.

      2.6.4. Для внесения изменений в разрешение  на строительство заявитель подает заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (Приложение 8). 

       К заявлению  прилагаются следующие документы:

           1) разрешение на строительство.

2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1.2 и 6 пункта 2.6.1,  в подпунктах 1.2 пункта 2.6.2., в подпунктах 1.2 пункта 2.6.3. и в подпункте 1 пункта 2.6.4. регламента, запрашиваются структурным подразделением, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.8. Документы, указанные в подпункте 1 пункта 2.6.1 и в подпункте 1 пункта 2.6.2., в подпункте 1  пункта 2.6.3. и в подпункте 1 пункта 2.6.4. регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют  в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.9. 
Документы, указанные в пункте 2.7. заявитель вправе предоставлять по собственной инициативе. Непредоставление указанных документов не влечет отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов включенных в определенный Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги для выдачи разрешения на строительство:

      1)
Получение материалов, содержащихся в проектной документации: 

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
    2) Получение положительного заключения  экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях,  предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

3) Получение копии свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

 Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги для продления срока действия разрешения на строительство:

           1) раздел проекта организации строительства с внесенными изменениями;

           2.12. Документы, указанные в пунктах 2.6.1, 2.62, 2.6.3, 2.6.4, предоставляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 

Заявитель вправе получить муниципальную услугу в электронном виде, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

В случае обращения от имени заявителя полномочного представителя:

а) лично – к заявлению прилагается копия доверенности, ее подлинный экземпляр предъявляется специалисту;

б) путем направления заявления по почте – к заявлению прилагается подлинный экземпляр доверенности или заверенная в соответствии с законодательством РФ копия.

2.13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие прилагаемых к заявлению документов, предусмотренных в подпунктах  4,5,7,8 пункта 2.6.1, в подпункте 4 пункта 2.6.2., в подпунктах 4,5 пункта 2.7. настоящего Регламента;
- несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также красным линиям;

- несоответствие представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

-     предоставление недостоверных сведений.

2.15. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – 15 минут.

2.18. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Центральный вход в здание администрации оборудуется вывеской с наименованием  администрации на государственных языках Республики Коми. Прием заявителей осуществляется в помещениях администрации, которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов, названий структурных подразделений администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.19.1. Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.
Места ожидания  оснащены стульями. Количество мест ожидания  не менее трех. Имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
2.19.2. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
а)
информационным стендом;
б)
стульями и столами для возможности оформления документов.

2.19.3. Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы столом, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством, телефонной связью.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.21. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте Администрации (voldino.wordpress.com), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления ;
2)  запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и других организаций;
3) проверка представленных документов, выдача разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, подготовка разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство;

3) продление срока действия разрешения на строительство или отказ в продлении;
4) внесение изменений в разрешение на строительство или отказ внесения изменений.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства представлена в блок-схеме (Приложение 12).
3.1. Прием и регистрация заявления.
3.1.1. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя с письменным заявлением  и прилагаемыми документами, предусмотренными пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4. настоящего административного регламента.
3.1.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует поступившее заявление:
- регистрационный номер;

- дата регистрации документов;

- наименование заявителя;

- аннотация к документу.

Максимальный срок выполнения административного действия составляет 15 минут.

3.1.3.
При необходимости заявителю выдается второй экземпляр заявления с отметкой о приеме.

3.1.4.
Специалист  передает зарегистрированные  документы на рассмотрение Главе сельского поселения «Вольдино»  в день их поступления или на следующий день,  после чего поступившие документы с резолюцией Главы сельского поселения «Вольдино» передаются на рассмотрение специалисту, уполномоченному осуществлять  муниципальные услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства. 

3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня со дня подачи заявления.

3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные Главе сельского поселения «Вольдино»  документы на рассмотрение.
     3.2. Запрос документов в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные Главе сельского поселения «Вольдино» документы на рассмотрение.
3.2.2.  Глава сельского поселения «Вольдино» в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа специалистов администрации.
3.2.3. Ответственный исполнитель в течение двух дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляет запрос в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления;
3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет пять дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры являются полученные на запрос документы.

3.3. Проверка представленных документов, выдача разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, подготовка разрешения на строительство или решения об отказе в выдаче разрешения на строительство
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные Главе сельского поселения «Вольдино» документы на рассмотрение и полученные по запросу документы.
          3.2.2.Ответственный исполнитель в течение двух дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на строительство:
а) обеспечивает проверку  документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3, 2.6.4. настоящего административного регламента,  на соответствие требованиям;

б) проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

3.2.3.
По итогам проверки представленных документов готовится:

проект разрешения на строительство - в случае  соответствия документов требованиям,  указанным в пункте 3.2.2.  настоящего административного регламента;

уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство (Приложение 12) - в случаях, предусмотренных пунктом 2.14 настоящего административного регламента. 
3.2.5.
Проект разрешения на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения  после рассмотрения  и согласования,  подписывается Главой сельского поселения «Вольдино».

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два дня с момента передачи Главе сельского поселения «Вольдино» документов на рассмотренн.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры являются подписанное Главой сельского поселения «Вольдино» разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения.
3.4. Выдача разрешения на строительство или уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.
           3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой сельского поселения «Вольдино» разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения. 
3.4.2.
Разрешение на строительство в трех экземплярах или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство в одном экземпляре выдает заявителю либо его представителю по доверенности под роспись специалист, уполномоченный осуществлять  муниципальную услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства. 

3.4.3.
В случае, если заявитель или его представитель не обратились в администрацию за получением разрешения на строительство, специалист администрации готовит к отправке сопроводительное письмо заявителю с разрешением на строительство или с уведомлением об отказе в выдаче разрешения на строительство и  отправляет по почте на адрес, указанный в заявлении.
3.4.4. Разрешение на строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство  направляется заявителю в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.
3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на строительство;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство.
3.5. Продление срока действия разрешения на строительство.
3.5.1.Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя с письменным заявлением о продления срока действия разрешения на строительство (Приложение 7). 
          3.5.2.Прием и регистрация заявлений о продления срока действия разрешения на строительство осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.2.-3.1.4 настоящего административного регламента.
           3.5.3. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с продлением срока действия разрешения на строительство, является специалист администрации сельского поселения «Вольдино».
           3.5.4.Продление срока действия разрешения на строительство оформляется,  если строительство, реконструкция  объекта капитального строительства были начаты до истечения срока подачи заявления о продлении срока действия разрешения на строительство (часть 20 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации). Заявления на продление срока действия разрешения на строительство должно быть подано не менее чем за 60 дней до истечения срока действия такого разрешения.
           3.5.5.При несоблюдении указанных в пункте 3.5.4. требований готовится уведомление об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство (Приложение 10). 
         3.5.6.Продление срока действия разрешения на строительство оформляется внесением соответствующей записи о продлении срока действия разрешения на строительство на ранее выданном разрешении на строительство и удостоверяется подписью Главы сельского поселения «Вольдино»  и заверяется гербовой печатью Администрации. 
3.5.7.
Выдача разрешения на строительство с записью о продлении срока его действия или уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство осуществляется специалистом администрации, уполномоченным выдавать разрешения на строительство, в порядке, предусмотренном пунктами 3.3.1-3.3.4 настоящего административного регламента.

3.5.8. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.
3.5.9. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на строительство с записью о продлении срока его действия;

- выдача уведомления об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство.

3.6. Внесение изменений в разрешение на строительство
3.6.1.Основанием для начала административной процедуры  является обращение заявителя с письменным заявлением о внесении изменений в разрешение на строительство (Приложение 8). 
          3.6.2.Прием и регистрация заявлений о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.2.-3.1.4 настоящего административного регламента. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с внесением изменений в разрешение на строительство, является специалист администрации сельского поселения «Вольдино».
3.6.3. Внесение изменений в разрешение на строительство осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении соответствующих изменений. Подготовка проекта указанного постановления осуществляется специалистом, уполномоченным рассматривать заявления о внесении изменений в разрешение на строительство.
3.6.4. Подготовленный проект постановления администрации сельского поселения «Вольдино»  о внесении соответствующих изменений передается главе сельского поселения «Вольдино»  на подпись.

3.6.5.Заявление о внесении изменений в разрешение на строительство рассматривается в срок, не превышающий десяти рабочих дней со дня регистрации обращения.
  3.6.6. Выдача постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении изменений в разрешение на строительство осуществляется специалистом  администрации, уполномоченным выдавать разрешения на строительство, в порядке, предусмотренном пунктами 3.3.1- 3.3.4 настоящего административного регламента, либо направляется почтой.
        3.6.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении изменений в разрешение на строительство или уведомления об отказе.
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего Регламента, а также принятием решений ответственными должностными лицами Администрации  осуществляет заместитель руководителя администрации сельского поселения «Вольдино».  
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги рекомендуется осуществлять  путем проведения:
- плановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации, но не  чаще одного раза в два года. 

Плановые проверки проводит специалист Администрации сельского поселения «Вольдино».
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Должностные лица, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель, а также его законный представитель, имеет право на досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации  сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту - орган, предоставляющий муниципальную услугу), а так же должностных лиц и муниципальных служащих, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является обращение заявителя с жалобой в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через службу одного окна, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме заявителя. (Приложение № 9).
Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, в нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами администрации сельского поселения «Вольдино» для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту - муниципальные правовые акты) для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

5.8. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной службы, а также действие или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке в установленные законодательством Российской Федерации сроки.
Приложение 1
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Случаи предоставления разрешений 

на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства органами местного самоуправления

1. Разрешения на строительство, реконструкцию  и капитальный ремонт объектов капитального строительства предоставляются органами местного самоуправления в случаях:

а) размещения объектов капитального строительства на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности, на который не распространяется действие градостроительного регламента или для которого не устанавливается градостроительный регламент (согласно части 5 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

б) объектов капитального строительства местного значения, при размещении которых допускается изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков (согласно части 6 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

в) размещения объектов капитального строительства на земельных участках, находящихся в собственности юридических и частных лиц, на административной территории муниципального образования (согласно части 4 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

2. Разрешения на строительство не требуется (согласно части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

2) строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом.

Приложение 2
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ  АДМИНИСТРАЦИИ  

  Наименование: Администрация  сельского поселения «Вольдино».
  Адрес: Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61а

 Телефон: (82137) 97-736

 Официальный сайт администрации сельского поселения «Вольдино»: 

voldino.wordpress.com
 Адрес электронной почты администрации сельского поселения «Вольдино»: 

adm.voldino@yandex.ru
 Режим работы Администрации: Понедельник-четверг – с 8-45  до 17-15

                                                        Пятница – с 8-45 до 16-15

                                                        Обеденный перерыв – с 13-00  до  14-00. 

   Консультации по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61а. Специалист администрации Шахова Анна Ивановна, тел. (82137) 97-736  

Приложение 3
к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

1. Для получения разрешения на строительство: 
  1) заявление о выдаче разрешения на строительство;

  2) правоустанавливающие документы на земельный участок;
   3) градостроительный план земельного участка;
   4) материалы, содержащиеся в проектной документации: 

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;
в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;
г) схемы, отображающие архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;
5) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса  Российской Федерации);
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

         7) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

2.Для получения разрешения на строительство объекта индивидуального жилищного строительства:

1)       заявление о выдаче разрешения на строительство;
2)
правоустанавливающие документы на земельный участок;
3)
градостроительный план земельного участка;
4)
схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
 3. Для продления срока действия разрешения на строительство:

            1) заявление о продлении разрешения на строительство;
           2)правоустанавливающие документы на земельный участок;

           3) разрешение на строительство;

           4) раздел проекта организации строительства с внесенными изменениями;

           5)перечень выполнения работ.

4. Для внесения изменений в разрешение  на строительство:

            1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство;
           2) разрешение на строительство.

Приложение 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 

Администрация сельского поселения «Вольдино»



  от____________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________

______________________________________




(наименование  организации,     юридический  и почтовый (при

                               наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических лиц – 

 
                     Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия                  

                               заявителя)

Заявление.

      В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на _________________________________________________________________

                       
(строительство, реконструкцию)

объекта капитального строительства __________________________________________________________________





(наименование объекта согласно проекту)

__________________________________________________________________

по адресу:  __________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	заполняется 

при приеме документов

	
	
	

	Распоряжение ДИО ТО о предварительном согласовании места размещения (номер и дата)
	

	
	
	

	Распоряжение ДИО ТО о выделении земельного участка (номер и дата)
	

	
	
	

	Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата)
	

	
	
	

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок /или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата)
	

	
	
	

	кадастровый план земельного участка (листы В1,В2,В6), номер и дата выдачи
	

	
	
	

	2
	градостроительный план земельного участка  
	

	3
	материалы, содержащиеся в проектной документации:
	

	
	Пояснительная записка
	

	
	Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка (АПЗ), с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия (разбивочный план, план благоустройства)
	

	
	схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам
	

	
	схемы, отображающие архитектурные решения (фасады)
	

	
	сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения
	

	
	проект организации строительства объекта капитального строительства
	

	
	Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
	

	4
	положительное заключение государственной экспертизы проектной документации_____________________________                                                                        ________________________________(номер, дата выдачи)

заключение государственной экспертизы проектной документации отсутствует на основании_________________

____________________________________________________(обоснование отсутствия)
	

	5
	разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	

	6
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае его реконструкции
	

	7
	копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.
	


_____________   ____________________________   __________________

         (дата)            Ф.И.О. , должность

 

подпись, 

 печать

                                                                                             Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства

 Государственная экспертиза  не проводится в отношении проектной документации следующих объектов капитального строительства:

1) отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предназначенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строительства);

2) жилые дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проемов с соседним блоком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки);

3) многоквартирные дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из одной или нескольких блок-секций, количество которых не превышает четыре, в каждой из которых находятся несколько квартир и помещения общего пользования и каждая из которых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;

4) отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности, за исключением объектов, которые в соответствии со статьей 48.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации  являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами;

5) отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и для которых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, установлены санитарно-защитные зоны или требуется установление таких зон, за исключением объектов, которые в соответствии со статьей 48.1 настоящего Градостроительного кодекса Российской Федерации являются особо опасными, технически сложными или уникальными объектами;

6) в случае, если для строительства, реконструкции, капитального ремонта не требуется получение разрешения на строительство, а также в случае проведения такой экспертизы в отношении проектной документации объектов капитального строительства, получившей положительное заключение государственной экспертизы и применяемой повторно (далее - типовая проектная документация), или модификации такой проектной документации, не затрагивающей конструктивных и других характеристик надежности и безопасности объектов капитального строительства.

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 

Администрация сельского поселения «Вольдино»








  от_______________________________



______________________________



______________________________



______________________________



______________________________

                                                             (наименование  организации,     юридический  и почтовый 

                                                              (при наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических 

                                                            лиц – Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия заявителя)

Заявление

В соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на______________________________







(строительство, реконструкцию)

индивидуального жилого дома по адресу:_______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	заполняется 

при приеме документов

	Распоряжение ДИО ТО о выделении земельного участка

 (номер и дата)
	

	
	
	

	Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата)
	

	
	
	

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок /или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата)
	

	
	
	

	кадастровый план (листы В1, В2, В3), дата выдачи, номер
	

	2
	градостроительный план земельного участка 
	

	3
	Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	

	4
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае его реконструкции
	


______________________   ____________________________   _

Подпись                                                   Ф.И.О.  

_______________________ 

         (дата)






 



                                    Приложение 7


к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства 
Администрация сельского поселения «Вольдино»








  от_________________________________



______________________________



______________________________

_____________________________



______________________________









(наименование  организации,     юридический  и почтовый (при

            

наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических лиц – 

 

Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия

 

заявителя)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

    Прошу   продлить   разрешение   на    строительство, реконструкцию от "__" ___________________ 20__ г. N _________________________________

__________________________________________________________________

                        (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ____________________________________________________________________________________________

                      (город, район, улица, номер участка)

____________________________________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев)  в связи с тем, что________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

     (причины невыполнения  срока строительства объекта капитального строительства)

    Право на пользование землей закреплено ____________________________________________________________________________________________

                     (наименование документа)

__________________________________ от "__" ______________ г. N ________________________________.

      Состояние объекта:

	Виды работ
	Процент выполнения
	Примечание

	Земляные работы
	
	

	Фундамент
	
	

	Каркас
	
	

	Специальные внутренние работы
	
	

	Благоустройство территории
	
	


Приложение:

Копия проекта  организации строительства с внесенными изменениями в части продолжительности строительства.

___________________   ____________________________                        ________________________

         (дата)



Ф.И.О. , должность
         подпись,  печать

Приложение 8

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Администрация сельского поселения «Вольдино»








  от_________________________________



______________________________



______________________________



_____________________________



______________________________









(наименование  организации,     юридический  и почтовый (при наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических лиц – Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия заявителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о внесение изменений в разрешение на строительство
 
от «___» _______________ 20___г.

 

Прошу внести изменения в разрешение на строительство

от «____»  ________________ 20___  г. № _______________________________

                                                                                                                  

наименование объекта ____________________________________________________________
                                                                                     /указать наименование объекта,                     

________________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу:_________________________________________________________________________                                                                                                      район, улица, номер участка/

_______________________________________________________________________________
 

площадью ______________________кв. м,   кадастровый № ________________

 

 

В связи с тем, что _______________________________________________________________

                                                                       /указать причину внесения изменений/

_____________________________________________________________________

 

_____________________________________________________________________

 

 

____________________   ____________________________   ________________________

         (дата)



Ф.И.О. , должность

 

подпись,  печать

Приложение 9

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Администрация сельского поселения «Вольдино» 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на строительство

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация сельского поселения «Вольдино»_______________________________

уведомляет  

(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП,почтовый адрес)

об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию

                                                                          (нужное подчеркнуть)

Причина отказа:  


.

Глава СП «Вольдино»

	«_________________


	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:

	Ф.И.О.
	


	Телефон:
	


Приложение 10

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Администрация сельского поселения «Вольдино» 

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в продлении срока действия  разрешения на строительство

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация сельского поселения «Вольдино»_______________________________

уведомляет  

(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства))

об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию. 

                                                      (нужное подчеркнуть)

Причина отказа:  


.

Глава СП «Вольдино»

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Исполнитель:

	Ф.И.О.
	


	Телефон:
	


Приложение 11

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на строительство объекта капитального строительства 
Администрация сельского поселения «Вольдино»








  от_________________________________



______________________________


______________________________


______________________________


______________________________








(наименование  организации,     юридический  и почтовый (при

            

наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических лиц – 

 

Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия

 

заявителя)

                                      Жалоба

                   (Изложение по сути обращения)

____________________   ____________________________   ________________________

         (дата)



Ф.И.О. , должность

 

подпись,  печать

Приложение 12

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства 
Блок-схема последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги по  выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства

	
	
	Прием и регистрация заявления


	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	Проверка представленных документов и подготовка разрешения на строительство


	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Выдача разрешения на строительство


	
	
	Отказ в выдаче разрешения на строительство


	Продление срока действия разрешения на строительст​во

	
	
	Отказ в продлении срока действия разрешения на строительство



3. Постановление администрации СП «Вольдино» № 27 от 23.05.2014 г.

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию 

 В целях реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», администрация  сельского поселения "Вольдино" постановляю:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта  капитального строительства в эксплуатацию согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино» и на Интернет-сайте муниципального образования сельского поселения «Вольдино».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста  администрации муниципального образования сельского поселения «Вольдино»  Шахову А.И. 

И.о. руководителя администрации СП «Вольдино»                 Мальцева Т.Ф.

УТВЕРЖДЕН

 постановлением администрации 

сельского поселения «Вольдино»

от  23 мая 2014  года  № 27 

(приложение)

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию 

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Вольдино» (далее – Администрация), порядок взаимодействия между её структурными подразделениями и должностными лицами, с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Заявителем на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию является  застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию  объекта  капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для  строительства, реконструкции (далее – заявитель).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте Администрации  приводятся  в  Приложении 1 к  Регламенту.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями:

а) Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно  в администрации сельского поселения «Вольдино»;

- при личном обращении;
- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт Администрации  (voldino.wordpress.com), Портал государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

б) информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.
1.3.3. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При консультировании по телефону специалист  должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.
Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

1.3.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.
При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

1.3.5.
Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.
На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация,  о местонахождении  и графике работы администрации сельского поселения «Вольдино», а также следующая информация:
а)
текст административного регламента;
б)
блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
в)
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г)
образец формы заявления на выдачу разрешения на ввод  объекта капитального строительства в эксплуатацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на ввод  объекта капитального строительства в эксплуатацию. 
2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация сельского поселения «Вольдино».
2.3  Результат предоставления муниципальной услуги – выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию.
2.4 Срок предоставления муниципальной услуги -  10 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в  соответствии с: 
1)Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 2009, 21 января; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, 26 января, ст. 445); 

2)Градостроительным кодексом Российской Федерации  (Российская газета, 2004, 30 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 3 января, часть 1, ст. 16);

3)Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 2001, 30 октября; Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, 29 октября, ст. 4147);

4)Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Российская газета, 2003, 8 октября; Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822);

5)Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 2004, 30 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 3 января, часть 1, ст. 17);

6)Федеральным законом от 02.05.2005 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Российская газета, 2005)

7)Законом Республики Коми от 11.05.2010 № 47-РЗ «О реализации прав граждан на обращение в Республике Коми»

8)Законом Республики Коми от17 ноября 2010 № 123-РЗ «О внесении изменений в Закон Республики Коми «О реализации прав граждан на обращение в Республике Коми»

9)постановлением Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 №698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» (Российская газета, 2005, 7 декабря; Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, 28 ноября, ст. 5047);

10)приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» зарегистрированным в Министерстве юстиции Российской Федерации 24.05.2011г., регистрационный № 20838 (Российская газета, 2011, 08 июня).

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию заявитель подает заявление о выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию (Приложению 2).

 К заявлению о выдаче разрешения на ввод прилагаются следующие документы:
1)  правоустанавливающие документы на земельный участок;
2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;
3)  разрешение на строительство;
4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);
5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;
6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного  объекта капитального строительства проектной  документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов,   и  подписанный  лицом,  осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального  жилищного строительства;
7)  документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);
8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного  объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9)  заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

 Указанные в подпунктах 6 и 9 пункта 2.6. регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.
2.7. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1,2,3 и 9 пункта 2.6. регламента, запрашиваются   в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.8. Документы, указанные в подпунктах 1,4,5,6,7 и 8 пункта 2.6. регламента, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются структурным подразделением в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.
2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимые для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Основанием для отказа  в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.  регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов 9данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);
5)  непредставление сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2.8-10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.

Заявитель, в отношении которого принято решение об отказе в предоставлении государственной услуги, вправе обратиться повторно после устранения выявленных недостатков на условиях, установленных настоящим регламентом.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.

2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.13.1.Требования к оборудованию мест ожидания заявителей.
Места ожидания оборудуются стульями, креслами, диваном. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.
2.13.2.
 Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.
Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:
а)
информационным стендом;
б)
стульями и столами для возможности оформления документов.
2.13.3.
 Требования к местам для приема заявителей.
Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы столом, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Формы заявлений на предоставление муниципальной услуги размещается на Интернет-сайте администрации сельского поселения «Вольдино» (voldino.wordpress.com), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления;
проверка представленных документов и подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию;
выдача разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена блок-схемой (Приложение 3).
В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:
внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию.

3.1. Прием и регистрация заявления
3.1.3. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя с письменным заявлением о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (Приложение 2) и прилагаемыми к такому заявлению документами, предусмотренными пунктом 2.6. настоящего административного регламента.
3.1.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, знакомится с представленным комплектом документов, определяет их соответствие установленным требованиям и в случае: 

соответствия заявления и прилагаемых к нему документов  перечню документов, предусмотренных пунктами  2.6,  регистрирует поступившее заявление путем внесения соответствующей информации в единую систему электронного документооборота;

несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов  перечню документов, предусмотренных пунктами  2.6,  не регистрирует поступившее и возвращает заявление с прилагаемыми документами заинтересованному лицу, устно объяснив о причине отказа в приеме заявления. 
Максимальный срок выполнения действия составляет пятнадцать минут.

3.1.3.
После регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителю выдается первый экземпляр заявления с отметкой о дате и входящим номером регистрации, второй экземпляр заявления приобщается к поступившим документам.
Максимальный срок выполнения действия составляет десять минут.
3.1.4.
Должностное лицо передает зарегистрированные  документы на рассмотрение главе администрации сельского поселения «Вольдино»   в день их поступления или на следующий день,  после чего поступившие документы с резолюцией главы сельского поселения «Вольдино»      передаются на рассмотрение  специалисту администрации, на которого возложены обязанности по выдаче разрешения на ввод объекта  капитального строительства в эксплуатацию. 

 Максимальный срок выполнения действия составляет два дня с момента поступления заявления.

3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три дня с момента поступления заявления.

3.1.6. Результатом выполнения административной процедуры являются переданные специалисту администрации, на которого возложены обязанности по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию  на рассмотрение.
3.2. Проверка представленных документов и  подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры являются переданные специалисту администрации, на которого возложены обязанности по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию  документы на рассмотрение.
3.2.4. Глава сельского поселения «Вольдино» в день поступления заявления назначает ответственного исполнителя по рассмотрению документов из числа специалистов администрации.
3.2.5. Специалист администрации, на которого возложены обязанности по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию  в течение двух дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию обеспечивает проверку на предмет соответствия:

документов, указанных в пунктах 2.6 настоящего административного регламента;

объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
3.2.4.
По итогам проверки представленных документов готовится:

- проект разрешения на ввод в эксплуатацию - в случае  соответствия документов требованиям,  указанным в пункте 3.2.3  настоящего административного регламента;

- уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию (Приложение 4) - в случаях, предусмотренных разделом 2.8 настоящего административного регламента. 
Максимальный срок выполнения действия составляет пять дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.
3.2.5.
Проект разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию  рассматривается и согласовывается, подписывается Главой сельского поселения «Вольдино». 
Максимальный срок выполнения действия составляет один день со дня рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет шесть дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

3.2.7. Результатом выполнения административной процедуры являются подписанный Главой сельского поселения «Вольдино» проект разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения.
3.3. Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию  или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное Главой сельского поселения «Вольдино» разрешение на ввод в эксплуатацию или уведомление об отказе в выдаче разрешения. 
3.3.2. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с выдачей разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию, является Специалист администрации, на которого возложены обязанности по выдаче разрешения на ввод  объекта  капитального строительства в эксплуатацию.
3.3.3.
Разрешение на  ввод в эксплуатацию в трех экземплярах или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию в одном экземпляре выдается заявителю либо его представителю по доверенности под роспись.
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день со дня подписания Главой сельского поселения «Вольдино» проекта разрешения на ввод в эксплуатацию или уведомления об отказе в выдаче разрешения.
3.3.4.
В случае если заявитель или его представитель не обратились в администрацию сельского поселения «Вольдино» за получением разрешения на ввод в эксплуатацию, специалист администрации, уполномоченный выдавать разрешения на ввод в эксплуатацию, направляет разрешение на ввод в эксплуатацию  или уведомление об отказе в выдаче на ввод в эксплуатацию по почте на адрес, указанный в заявлении.
Разрешение на  ввод в эксплуатацию строительство или уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию направляется заявителю в срок, не превышающий десяти дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения на строительство.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является:

- выдача разрешения на ввод в эксплуатацию;

- выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию.
3.4. Внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию: 
3.4.1. Основанием для начала настоящей административной процедуры внесения изменений в разрешение на ввод эксплуатацию является обращение заинтересованного лица с письменным заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод (Приложение 5).
3.4.2. Прием и регистрация заявлений о внесении изменений в разрешение осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 3.1.2-3.1.4 настоящего административного регламента.
3.4.3. Должностным лицом, ответственным за совершение административных действий, связанных с подготовкой изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию, является специалист администрации, уполномоченный рассматривать заявления о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию.
3.4.4. Внесение изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию осуществляется на основании постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении соответствующих изменений. Подготовка проекта указанного постановления осуществляется специалистом администрации, уполномоченным рассматривать заявления о внесении изменений в разрешение на ввод.
3.4.5. Подготовленный проект постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении соответствующих изменений передается главе сельского поселения «Вольдино»   на подпись.
3.4.6. Выдача постановления администрации сельского поселения «Вольдино» о внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию осуществляется специалистом администрации, уполномоченным выдавать разрешения на ввод в эксплуатацию, в порядке, предусмотренном пунктами 3.3.1- 3.3.4 настоящего административного регламента.
3.4.7. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать тридцати календарных дней со дня регистрации обращения.
3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача постановления администрации сельского поселения «Вольдино»      о внесении изменений в разрешение на строительство.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами администрации сельского поселения «Вольдино»       положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными должностными лицами администрации сельского поселения «Вольдино» осуществляет глава сельского поселения «Вольдино».  
5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. 

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации сельского поселения «Вольдино», но не  чаще одного раза в два года. 

Плановые проверки проводятся должностными лицами:
Главой сельского поселения «Вольдино»;
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов (далее - заявители).

5.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Должностные лица администрации сельского поселения «Вольдино», виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.6. Персональная ответственность должностных лиц администрации сельского поселения «Вольдино» закрепляется в их должностных инструкциях.
6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1 Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
           5.2. Заявитель может обратиться с соответствующим обращением к Главе сельского поселения «Вольдино. (Приложение 6). 
5.3.
В письменном обращении указываются:
а)
наименование органа, в которое направляется письменное обращение, либо соответствующее должностное лицо;
б)
фамилия, имя; отчество заявителя либо полное наименование для юридического лица.
в)
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;
г)
суть обращения;
д)
личная подпись (подпись уполномоченного представителя) и дата. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком,
позволяющим рассмотреть поступившее обращение.
5.4.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в направлении ответа по существу на обращение (жалобу):

- в обращении (жалобе) отсутствуют данные о заявителе, направившем обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- наличие в обращении (жалобе) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению;

- в случае если в обращении (жалобе) содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.5.
Письменное обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней с даты регистрации обращения.
В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления для получения необходимых для рассмотрения обращения документов, срок рассмотрения обращения может быть продлен на срок не более чем 30 дней, о чем заявитель уведомляется в письменной форме.
При устном обращении ответ заявителю дается непосредственно в ходе личного приема.
5.6.
Если  в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности должностного лица администрации сельского поселения «Вольдино», допустившего нарушение в ходе исполнения муниципальной услуги требований действующего законодательства, настоящего административного регламента и повлекшее за собой обращение.
Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным.
5.7.
Обращение считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении вопросов.

Приложение 1
                                                                к административному регламенту
 предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию 

объектов капитального строительства
СВЕДЕНИЯ 
О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ СП «Вольдино»

Наименование: Администрация  сельского поселения «Вольдино».
Адрес: Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61а

Телефон: (82137) 97-736

Официальный сайт администрации сельского поселения «Вольдино»: 

voldino.wordpress.com 

Адрес электронной почты администрации сельского поселения «Вольдино»: 

adm.voldino@yandex.ru
Режим работы Администрации: Понедельник-четверг – с 8-45  до 17-15

                                              Пятница – с 8-45 до 16-15

                                             Обеденный перерыв – с 13-00  до  14-00. 

Специалист Администрации, ответственный за  работу с обращениями граждан: (82137) 97-736

 Консультации по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: по адресу: Республика Коми, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61а. Специалист администрации Шахова Анна Ивановна, тел. (82137) 97-736  

Приложение 2
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги по
выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию
объектов капитального строительства
Администрация сельского поселения «Вольдино»
                                                                                   от_______________________________



_________________________________



_________________________________



_________________________________



_________________________________








                                                              (наименование  организации,     юридический  и почтовый (при

            

наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических  – 

 

Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия

 

заявителя)

Заявление.

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса РФ прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию законченного______________________________________________________________(строительством, реконструкцией)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

по адресу: ________________________________________________________________

К заявлению прилагаются:

	1
	Правоустанавливающие документы на земельный участок:
	

	
	
	

	Распоряжение ДИО ТО о выделении земельного участка (номер и дата)
	

	
	
	

	Договор аренды, зарегистрированный в установленном порядке (номер и дата), в случае отсутствия свидетельства о собственности на землю
	

	
	
	

	Свидетельство о государственной регистрации права на земельный участок /или другой правоустанавливающий документ/ (номер и дата), в случае отсутствия договора аренды земельного участка
	

	
	
	

	2
	Кадастровый план земельного участка (листы В1, В2, В6)
	

	
	
	

	
	(номер и дата выдачи)
	

	3
	Разрешение на строительство (правовой акт (распоряжение администрации муниципального образования __________________ или иного муниципального образования, входящего в настоящее время в границы городского округа, решение исполкома народных депутатов и др.) о разрешении строительства (реконструкции)
	

	4
	Акт приемки объекта капитального строительства (составляется в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора между заказчиком и подрядчиком)
	

	5
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям нормативно-технической документации, и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	

	6
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции основании договора)
	

	7
	Документы о выполнении технических условий, подтверждающие соответствие подлежащего вводу в эксплуатацию объекта техническим условиям, выданные организациями, осуществляющими эксплуатацию существующих сетей инженерно-технического обеспечения, и подписанные их представителями (справки о выполнении технических условий)
	

	8
	Исполнительную съемку участка в М 1:500 в местной системе координат с границами земельного участка (в электронном виде векторизованную в формате Mapinfo 6,0) и на бумажном носителе заверенную организацией – исполнителем (с указанием даты выполнения) в 2 экз, отображающую расположение подлежащего вводу в эксплуатацию объекта, имеющихся сетей инженерно-технического обеспечения и планировочную организацию земельного участка, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции,  на основании договора)
	

	9
	Заключение о соответствии подлежащего вводу в эксплуатацию объекта требованиям технических регламентов и проектной документации, выданные органом государственного строительного надзора (для объектов капитального строительства и реконструкции, проектная документация которых подлежит государственной экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса РФ
	

	10
	Справки о передаче в администрацию района копий материалов инженерных изысканий, проектной документации, разбивочного плана (генплан), плана благоустройства и исполнительной съемки участка
	


Дополнительно представляю (в соответствии с Приказом Министерства регионального развития РФ от 19.10.2006 № 120) документы и сведения для заполнения формы разрешения:

	1
	Технический паспорт (при необходимости), приказ о присвоении (подтверждении, изменении) адреса и справку о технико-экономических показателях объекта, выданные органом, осуществляющим техническую инвентаризацию

	2
	

	
	устав предприятия, реквизиты

	
	

	
	Данные паспорта, дата выдачи, место регистрации

	3
	Краткие технико-экономические показатели по проекту:

	
	

	
	общая площадь объекта капитального строительства

	
	

	
	общий строительный объем объекта капитального строительства, в том числе надземной части

	
	

	
	площадь встроено-пристроенных помещений (при наличии)

	
	

	
	количество зданий

	
	

	
	количество мест, вместимость, мощность, производительность

	
	

	
	общая  площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас), кв.м

	
	

	
	количество этажей

	
	

	
	количество секций

	
	

	
	количество квартир –  всего (шт/кв.м), в том числе:

	
	

	
	1-комнатные (шт/кв.м)

	
	

	
	2-комнатные (шт/кв.м)

	
	

	
	3-комнатные (шт/кв.м)

	
	

	
	4-комнатные (шт/кв.м)

	
	

	
	более чем 4- комнатные (шт/кв.м)

	
	

	
	общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас), кв.м

	
	

	
	материалы фундаментов, стен, перекрытий, кровли

	
	

	
	стоимость строительства объекта – всего, тыс.руб


	
	
	
	
	

	дата
	
	Ф.И.О., должность
	
	подпись, печать

	

	


Приложение 3
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги по
выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию
объектов капитального строительства
Блок-схема последовательности выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги по  выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

	Прием и регистрация

заявления


	Проверка представленных документов и подготовка разрешения на ввод в эксплуатацию объекта



	Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта
	
	Отказ в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта


Приложение 4
к административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги по
выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию
объектов капитального строительства
Администрация сельского поселения «Вольдино»

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Администрация сельского поселения «Вольдино»

уведомляет  

(полное наименование организации,

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства))

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

Причина отказа:  


.

Глава администрации сельского поселения «Вольдино» (заместитель руководителя администрации сельского поселения «Вольдино») 

	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Уведомление получил:

	
	
	
	“
	
	”
	
	200
	
	г.

	(Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации (Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя))
	
	(подпись)
	
	(дата получения)
	


Приложение 5

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 
                                                            Администрация сельского поселения «Вольдино»








                                                                    от_______________________________


_________________________________



_________________________________



_________________________________



_________________________________









                                                                     (наименование  организации,     юридический  и почтовый (при

            

наличии) адрес, контактные телефоны ;  для физических лиц – 

 

Ф.И.О., почтовый адрес, контактный телефон (с согласия

 

заявителя)

Жалоба

(Изложение по сути обращения)

____________________   ____________________________   ________________________

      
   (дата)


Ф.И.О. , должность

подпись,  печать
4. Постановление администрации СП «Вольдино» № 33 от 27.06.2014 г.

Об утверждении  перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Вольдино», по которым требуется организация межведомственного информационного взаимодействия по вопросам обмена документами и информацией

   В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, Федеральный закон от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ, Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ,  Федеральным Законом от 8 ноября 2007г. № 257-ФЗ, Градостроительным кодекса Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Семейного кодекса Российской Федерации, другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, постановляю:

1. Утвердить перечень услуг с элементами межведомственного и межуровневого взаимодействия, согласно приложению.

2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Вольдино» от 24 мая 2012 года № 37.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

Глава сельского поселения «Вольдино»                                  И.А.Андриевская

Приложение к постановлению

администрации сельского поселения «Вольдино»

от «27»  июня  2014 года № 33

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Вольдино», по которым требуется организация межведомственного информационного взаимодействия по вопросам обмена документами и информацией

1. Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан.

2. Передача муниципального имущества в собственность.

3. Передача муниципального имущества в доверительное управление.

4. Передача муниципального имущества в аренду.

5. Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование.

6. Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

7. Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

8. Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

9. Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда.

10.  Присвоение адреса объекту недвижимости.

11.  Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства.

12.  Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства.

5. Постановление администрации СП «Вольдино» № 34 от 27.06.2014 г.

Об утверждении Реестра муниципальных услуг сельского поселения «Вольдино»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ, Федеральный закон от 2 мая 2006г. № 59-ФЗ, Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 8-ФЗ,  Федеральным Законом от 8 ноября 2007г. № 257-ФЗ, Градостроительным кодекса Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Семейного кодекса Российской Федерации, другими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, постановляю:

1. Утвердить  Реестр муниципальных услуг сельского поселения «Вольдино».

2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Вольдино» от 24 мая 2012 года № 38.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня  его обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                             И.А.Андриевская

Приложение к постановлению

администрации сельского поселения «Вольдино»

от 27 июня 2014 года №  34

Реестр муниципальных услуг сельского поселения «Вольдино»

	Имущественные отношения, ЖКХ

	1
	Передача жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности, в собственность граждан
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	2
	Передача муниципального имущества в доверительное управление
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	3
	Передача муниципального имущества в аренду
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	4
	Передача муниципального имущества в безвозмездное пользование
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	5
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	п.8 ч.1 ст.14 Жилищного кодекса Российской Федерации

	6
	Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	п.7 ст. 14 Жилищного кодекса Российской Федерации

	7
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	п.6 ст. 14 Жилищного кодекса Российской Федерации

	8
	Постановка граждан на учет для улучшения жилищных условий  
	п.3 ч. 1 ст. 14

Жилищного Кодекса Российской Федерации

	9
	Признание граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	п.3 ч. 1 ст. 14

Жилищного Кодекса Российской Федерации

	10
	Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	п.5 ч. 1 ст. 14

Жилищного Кодекса Российской Федерации

	11
	Выдача разрешения на вселение в жилые помещения муниципального жилищного фонда
	п.3 ч.1 ст.14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	12
	Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	13
	Предоставление информации о ранее приватизированном имуществе
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10. 2003 № 131-ФЗ

	14
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	п.3 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от

06.10.2003 № 131-ФЗ

	15
	Предоставление информации о жилищно-коммунальных  услугах, оказываемых населению
	п.4 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от

06.10.2003 № 131-ФЗ

	16
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	п.6 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ

п.3 ч. 1 ст. 14 Жилищного кодекса Российской Федерации

	Строительство

	1
	Присвоение адреса объекту недвижимости
	п.21 ч. 1 ст. 14

Федерального закона от 

06.10.2003 № 131-ФЗ

	2
	Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства
	п.5 ч.1 ст.8 Градостроительного Кодекса Российской Федерации

	3
	Выдача разрешения на ввод объекта капитального строительства в эксплуатацию
	п.5 ч.1 ст.8 Градостроительного Кодекса Российской Федерации

	Выдача иных разрешений, справок, документов

	1
	Выдача выписки из похозяйственной книги
	Приказ Министерства сельского хозяйства РФ «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов» от 11.10.2010 № 345

	2
	Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности
	п.5 ст.51 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ

	3
	Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет
	ст.13 раздела 2 Семейного кодекса РФ

	4
	Выдача разрешения на вывоз тела умершего
	ст.7 федерального закона от 12.01.1996 № 8-ФЗ «О погребении и похоронном деле»


6. Постановление администрации СП «Вольдино» № 38 от 11.07.2014 г.

Об открытии места массового отдыха

     В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 21.12.1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением администрации муниципального района «Усть-Куломский» от 21.05.2014 года № 681 «Об обеспечении безопасности людей на водных объектах в период 2014 года», пункта 15 статьи 9 Устава сельского поселения «Вольдино», администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

   1. Открыть место массового отдыха у воды в селе Вольдино.

   2. Согласовать расположение места массового отдыха у воды с подразделением ГИМС РФ в Усть-Куломском районе.

   3. Очистить территорию места массового отдыха у воды от мусора.

   4. Организовать работу по изготовлению щитов и знаков согласно п.44 раздела VII Постановления Правительства Республики Коми от 11.06.2008 г. № 153 «Правила охраны жизни людей на водных объектах Республики Коми».

   5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

   6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

    Глава сельского поселения «Вольдино»                    И.А.Андриевская

7. Постановление администрации СП «Вольдино» № 39 от 31.07.2014 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда

Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения «Вольдино»  от  31 мая 2012 года № 44 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда (далее Регламент) согласно приложению.

       2. Разместить административный регламент на  информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино» и в сети Интернет на официальном сайте (voldino.wordpress.com).

       3. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Вольдино» № 49 от 29.06.2012 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по оформлению документов по обмену жилыми помещениями».

      3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

      Глава сельского поселения «Вольдино»                          И.А.Андриевская             

                                                                                                  Приложение

       к постановлению администрации

                                                                                сельского поселения «Вольдино»

от  31 июля 2014 г № 39 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ      

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 ПО ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ ПО ОБМЕНУ 

ЖИЛЫМИ ПОМЕЩЕНИЯМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА                                                

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  по оформлению документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации сельского поселения «Вольдино», порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие администрации сельского поселения «Вольдино»  с заявителями, органами государственной власти,  органами местного самоуправления в Республике Коми, а также учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги. 

       1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица (наниматели жилых помещений муниципального жилого фонда сельского поселения «Вольдино»).

       1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

       1) информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:

        - место нахождения администрации: 168093, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61 а

        - почтовый адрес: 168093, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул. Центральная, д.61 а       

       - электронный адрес:   adm.voldino@yndex.ru
     - график работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:

          понедельник, вторник, среда, четверг: 8.45 - 17.15;

          пятница: 8.45 - 16.15; 

          обед: 13.00 – 14.00;

         суббота, воскресенье - выходной день;

       - телефоны администрации: 8 (82137) 97-7-36; факс 8 (82137) 97-7-30.

       2) Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена гражданами: 

        - непосредственно в администрации;

        - с использованием средств телефонной связи;

        - по почте (по письменным обращениям граждан);

        - посредством электронной почты;

        - посредством Интернета: официальный сайт сельского поселения «Вольдино» (voldino.wordpress.com).

        3) Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

       1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

    При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) главе сельского поселения «Вольдино» или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

      1.5.
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

     Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью главы сельского поселения «Вольдино», с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя.

      1.6. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

      Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

      На информационном стенде и в сети Интернет размещается информация  о местонахождении  и графике работы Администрации сельского поселения «Вольдино», а также следующая информация:

       а) текст административного регламента;

       б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

       в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       г) образец заполнения заявления.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

      2.1. Наименование муниципальной услуги – оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.   

      2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения «Вольдино». 

      2.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги  является:

      - подписание сторонами договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда;

      - отказ гражданам в заключение договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда. 

       2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 дней с момента поступления письменного заявления в Администрацию сельского поселения «Вольдино». 

       2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

       - Конституция Российской Федерации;

       - Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ

       - Жилищный кодекс Российской Федерации от 22 декабря 2004 № 188-ФЗ;

        - Федеральный закон от 6.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        - Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        - Устав сельского поселения.

        2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

       1) заявление о разрешении на обмен жилого помещения муниципального жилищного фонда (приложение №1).

        2) типовой договор социального найма;

        3) справка о семейном положении;  

        4) копия лицевого счета;

       5) разрешение органов опеки и попечительства на квартиры, где есть дети до 18 лет; 

        6) копии документов (свидетельство о рождении детей, которых нет в ордере; о браке, если нет в ордере снохи или зятя; свидетельство о смерти на умершего, если этот человек в ордере есть; копии свидетельств о рождении и о браке, если нужно доказать родство);

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

      Оформление договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда приостанавливается на основании:

     - обнаружения неточностей и несоответствия в предоставленных документах;

      - неполного комплекта предоставленных документов;

      - отсутствия письменного согласия членов семьи нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда, совместно с ними проживающих, на обмен жилыми помещениями; 

      - отсутствия оформленного в письменной форме согласия органов опеки и попечительства, в случае если производится обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, в которых проживают несовершеннолетние, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся членами семьи нанимателей данных жилых помещений.

      Специалист вправе отказать в приеме заявления, если заявитель без документа, удостоверяющего его личность либо срок действия документа, удостоверяющего личность и полномочия представителя, действующего по доверенности, истекли. 

     Специалист вправе отказать в приеме заявления и документов в случае, если заявитель (заявители) находится в состоянии алкогольного (наркотического) опьянения, либо является недееспособным (ограниченно дееспособным) и действует без законного представителя.

      В оказании муниципальной услуги отказывается, если: 

      - обратилось ненадлежащее лицо с заявлением об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда; 

      - документы, приложенные к заявлению не соответствуют установленным требованиям;

       а также в случаях, предусмотренных в статье 73 Жилищного кодекса Российской Федерации, если:

     - к нанимателю обмениваемого жилого помещения муниципального жилищного фонда предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;

     - право пользования обмениваемым жилым помещением муниципального жилищного фонда оспаривается в судебном порядке; 

     - обмениваемое жилое помещение муниципального жилищного фонда признано в установленном порядке непригодным для проживания; 

     - принято решение о сносе соответствующего дома или его переоборудовании для использования в других целях; 

     - принято решение о капитальном ремонте соответствующего дома с переустройством и (или) перепланировкой жилых помещений в этом доме.

       2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

       - если не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ (для юридических лиц – наименование, место нахождения юридического лица);

       - если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу;

       - если текст заявления не поддается прочтению.

       2.9. Предоставление муниципальной услуги и информации о ней осуществляется на бесплатной основе.

       2.10.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

       2.11. Срок регистрации заявления заявителя на предоставление муниципальной услуги: 

       - поступившее обращение заявителя регистрируется в день поступления специалистом администрации.

       2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

      Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно обеспечивать:

       1) комфортное расположение заявителя и должностного лица, осуществляющего прием;

       2) рабочие места оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги;

       3) возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

        4)  места проведения личного приема граждан оборудуются противопожарной системой;

        5) места ожидания личного приема граждан могут быть оборудованы стульями, заявителям предоставляются необходимые канцелярские принадлежности;

       6) телефонную связь;

       7) возможность копирования документов

        Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается информация о днях и времени приема граждан, настоящий Регламент.

        2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на сайте сельского поселения «Вольдино»  в сети Интернет (voldino.wordpress.com), а также на Портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Коми (pgu.rkomi.ru).

3. Административные процедуры
(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения)

        3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

        - прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда;

        - подготовка постановления администрации сельского поселения «Вольдино» «Об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда» и выдача его сторонам обмена;

        - оформление договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, подписание его сторонами;

        - выдача получателю муниципальной услуги договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда либо мотивированного отказа.

        Для получения результата предоставления муниципальной услуги получатель может обратиться лично в администрацию поселения либо отправить заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, по почте.

        Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение № 3). 


       3.2.  Прием от граждан документов и заявления о заключении договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.

        Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей — сторон сделки или их представителей. 

        Специалист, ответственный за прием заявления и документов от граждан, устанавливает личность заявителей, путем проверки документа, удостоверяющего личность. 

        В случае обращения представителя гражданина, специалистом устанавливается личность обратившегося и проверяются его  полномочия. 

       Специалист, ответственный за прием заявления, проверяет наличие всех необходимых документов и их соответствие установленным требованиям. 

        Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

        Специалист вправе отказать в приеме заявления и документов в случае отсутствия обязательных документов для оказания муниципальной услуги. 

       В случае обнаружения неточностей и несоответствия в предоставленных документах, а также неполного комплекта предоставленных документов для оформления договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, специалист обязан оказать консультацию заявителям по вопросам сбора необходимых документов. 

       В случае отсутствия письменного согласия членов семьи нанимателей жилых помещений муниципального жилищного фонда, совместно с ними проживающих, на обмен жилыми помещениями, специалист разъясняет о необходимости наличия письменного согласия членов семьи нанимателей для оформления сделки об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда. 

       Гражданином оформляется заявление об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма (приложение № 1 к Регламенту). 

       После написания гражданином заявления, специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность их оформления.

       Специалист, ответственный за прием заявления и документов на заключение договора по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, оформляет расписку о полученных документах.

       Специалист обязан поставить в расписке о полученных документах дату их принятия и свою подпись. 

       Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут. 

       Специалист, ответственный за регистрацию документов, регистрирует заявление гражданина на оформление договора по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда в день приема заявления.

       Специалист обязан зарегистрировать заявление гражданина, указав порядковый номер, фамилию специалиста, принявшего документы, фамилию, имя, отчество гражданина. 

       Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 календарный день с момента обращения заявителя.

       3.3. Проверка принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду и отсутствия (наличия) факта передачи в порядке приватизации обмениваемых жилых помещений

        Основанием для начала проверки принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонда является поступление заявления и документов специалисту, ответственному за эти действия. 

        Специалист, ответственный за проверку принадлежности обмениваемых жилых помещений к муниципальному жилищному фонду, обязан осуществить проверку по имеющимся в администрации сельского поселения сведениям. 

        Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 календарных дня с момента подачи заявления. 

        Сведения о результатах проверки фиксируются и удостоверяются подписью специалиста на заявлении о заключении договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда. 

        При наличии установленных препятствий для совершения сделки специалист, ответственный за совершение действия, готовит письменный отказ заявителям в заключение договора обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда. 

        3.4. Подготовка постановления Администрации сельского поселения «Вольдино» об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда и выдача его сторонам обмена.

        После предоставления наймодателями обмениваемых жилых помещений муниципального жилищного фонда письменного согласия на совершение сделки, специалистами администрации подготавливается проект постановления Администрации сельского поселения «Вольдино» об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда и заключении договоров социального найма на обмениваемые объекты.

         Максимальный срок выполнения административной процедуры – 4 календарных дня со дня проверки документов.

        После согласования и подписания постановления об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Главой сельского поселения «Вольдино», копия данного постановления выдается сторонам обмена для последующего заключения договоров социального найма.

        Максимальный срок выполнения административной процедуры – 2 календарных дня со дня подписания постановления об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.

        3.5. Оформление договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма, подписание его сторонами.

        Специалист, ответственный за оформление договора об обмене жилыми помещениям муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма, на основании предоставленных документов составляет договор (приложение № 2) с включением следующих пунктов:

        - фамилии, имени, отчества сторон сделки; 

        - паспортные данные сторон сделки (номер и серию паспорта, кем и когда выдан, код подразделения); 

        -  адрес места регистрации сторон сделки; 

        - предмет сделки: общая и жилая площади жилых помещений; количество комнат обмениваемых жилых помещений; 

        - результат сделки по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда.

        Специалист, ответственный за оформление договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, проверяет правильность составления договора. 

        В случае обнаружения неточности или ошибки при составлении договора, специалист вносит исправления и устраняет ошибки. После чего распечатывает договор в необходимом количестве экземпляров. 

        Специалист, ответственный за оформление договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма, также составляет  передаточный акт (приложение № 2).

        Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня с момента выдачи копий постановления об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда заявителям. 

        После прочтения гражданами договора по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма, стороны сделки подписывают все экземпляры договора. 

        3.6. Выдача получателю муниципальной услуги договора об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма либо мотивированного отказа.

        Договор об обмене жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма, либо мотивированный отказ выдается участникам сделки лично (по просьбе) либо направляется по  почте.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется главой сельского поселения «Вольдино».

4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение требований настоящего Административного регламента, за осуществляемые действия (бездействие) и принимаемые решения в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Персональная ответственность специалиста закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.5.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжения главы сельского поселения «Вольдино».

4.8. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы, но не  чаще одного раза в два года) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок осуществления отдельных административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.9. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется распоряжением главы сельского поселения «Вольдино». 

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с распоряжением главы сельского поселения «Вольдино».

Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии и главой сельского поселения «Вольдино».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального  служащего
5.1. Заявитель имеет право на досудебный порядок  обжалования
решений и действий (бездействия) администрации сельского поселения «Вольдино» (далее по тексту - орган, предоставляющий муниципальную услугу), а  так  же  должностных  лиц  и  муниципальных   служащих,   принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для  начала процедуры досудебного  обжалования
является обращение заявителя с жалобой  в письменной форме на бумажном носителе, электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа,  предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также  принята при личном приеме заявителя. (Приложение № 4)

 Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.         
5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться решения, принимаемые органом, предоставляющим муниципальную услугу, в нарушение порядка осуществления административных процедур, изложенных в Административном регламенте, а также действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», муниципальными правовыми актами сельского поселения «Вольдино» для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами МО МР «Усть-Куломский», МО СП «Вольдино» (далее по тексту - муниципальные правовые акты) для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы  признаков состава  административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
  Приложение №1

к Административному регламенту

	
	Главе сельского поселения «Вольдино»

	от __________________________________

___________________________________

проживающего (ей) по адресу: _________

___________________________________

___________________________________

тел.________________________________  

паспорт ____________________________

____________________________________

___________________________________  

(серия, номер, кем и когда выдан)

 
	


Заявление
    Я, ________________________________________________________________,

дата рождения _______________________________________________________

паспорт__________________________выдан_______________________________________________________________________________________________, прошу дать разрешение на вселение в жилое помещение, расположенное по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________общей площадью _______________кв.м, 

жилой площадью___________________кв.м.

На данной площади зарегистрированы:

1.__________________________________________________________________,

2.__________________________________________________________________,

3.__________________________________________________________________.

 

К заявлению прилагаю документы:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Подписи совершеннолетних членов семьи:

 ________________________________________________________________

 ____________________________________________________________________

__________________ __________________________________________________

«_____» ___________ 20___г.

                                                                        ________________/________________


(подпись заявителя)

                                                                           Приложение № 2

к Административному регламенту

ДОГОВОР  

обмена жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, предоставленными по договорам социального найма

с.Вольдино                                                                         «______» _______________ 20______ г.

    Мы, нижеподписавшиеся, 

гр. _________________________________________________, __________________ г.р., паспорт ___________________________ выдан ______________________ г. ___________________________________________, и

 г.р., _____________________________________________, _______________________ г. р. паспорт _____________________ выдан ____________ г. ______________________________,  зарегистрированные по адресу: ___________________________________________________ с одной стороны, и ______________________________________________________________  с другой стороны составили настоящий договор о нижеследующем :

1. Гр. ______________________________ и гр. _____________________________________, в соответствии со ст. 74  Жилищного кодекса РФ произвели обмен принадлежащих им по  договорам соцнайма муниципальных  квартир.

2. До настоящего обмена:

- гр. ______________________________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: __________________________________ на основании договора соцнайма жилого помещения №  ______ от _______ г. 

Указанная квартира состоит из _____ комнат, общей полезной площадью _____ (___) кв.м, в том числе жилой площадью ___ (______) кв.м.

- гр. ______________________________, принадлежат права и обязанности по найму муниципальной квартиры, расположенной по адресу: __________________________________  на основании  договора соцнайма жилого помещеня № ______ от ________ г.

Указанная квартира состоит из двух комнат, общей площадью ____ (___) кв. м., жилой площадью ________ (_______) кв. м.

3. До подписания настоящего договора указанные  квартиры осмотрены сторонами лично, в связи с чем  они не имеют претензий друг к другу по поводу технического состояния и качества отделки  квартир, также исправности сантехнического, электрического и газового оборудования. Квартиры пригодны для проживания.

4. Сторонам неизвестно о скрытых недостатках обмениваемых  квартир, в связи с чем они не дают друг другу гарантий на квартиры.

5. В результате настоящего обмена:

- гр. _________________________________________ переходят права и обязанности по соцнайму квартиры, расположенной по адресу: ___________________________________;

- гр. ________________________________________ переходят права и обязанности по соцнайму квартиры, расположенной по адресу: ____________________________________.

6. Предмет договора считается переданным с момента подписания сторонами передаточного акта, являющегося неотъемлемой частью настоящего договора. В момент передачи стороны обязуются передать друг другу все экземпляры ключей. 

7. Риск случайной гибели предмета договора до момента подписания передаточного акта ложится на стороны обмена.

8. Ремонт и обслуживание квартир осуществляется с обязательным соблюдением существующих правил и норм эксплуатации и ремонта квартир.

9. В квартире, расположенной по адресу: ____________________________________________

зарегистрированы: ____ чел. В квартире, расположенной по адресу: _____________________

_________________________зарегистрированы ________чел. Стороны обязуются освободить квартиры и снятся с регистрационного учета в течение месяца после получения согласия наймодателей на обмен.

10. До подписания настоящего договора указанные квартиры в споре и под запрещением (арестом) не состоят. Судебного спора не имеется. 

11. В соответствии со ст. 74 Жилищного кодекса РФ настоящий договор считается заключенным  после получения письменного согласия всех наймодаталей обмениваемых помещений .

12. Настоящий договор составлен в 3-х экземплярах. Один экземпляр хранится в Администрации сельского поселения «Вольдино», по экземпляру выдается сторонам на руки.

Подписи

________________________________________________________________________________

ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

   Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что вышеуказанные  квартиры переданы сторонами друг другу в соответствии с условиями настоящего договора. Претензий по передаче предмета договора у сторон не имеется.

Акт составлен «  __  »_______________20______ г.

       Подписи:

________________________________________________________________________________
Согласовано:

Глава сельского поселения «Вольдино»                                              

«______» _________________ 20_____ г.            МП

                                                                                   Приложение №3

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги







                                     Приложение № 4

                                                       к Административному регламенту

Главе сельского поселения «Вольдино»              ________________________________


_______________________________________
(для юридических лиц - наименование организации, юридический адрес, контактные телефоны)

_______________________________________
_______________________________________
(для физических лиц – Ф.И.О., паспортные данные, адрес по прописке, контактные телефоны)

Заявление (жалоба).

(Изложение по сути обращения)

____________________ __________________________   ________________________

    дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

8. Постановление администрации СП «Вольдино» № 40 от 31.07.2014 г.

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

В целях реализации распоряжения Правительства Российской Федерации от 17.12.2009г. «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», администрация  сельского поселения "Вольдино" постановляет:

        1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет согласно приложению.

        2. Признать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Вольдино» № 60 от 29.06.2012 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста 16 лет».

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования на информационном стенде администрации сельского поселения «Вольдино».

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации муниципального образования сельского поселение «Вольдино»  Мальцеву Т.Ф.

   Глава сельского поселения «Вольдино»                 И.А.Андриевская

Приложение

к постановлению администрации 

сельского поселения «Вольдино» 

от 31 июля 2014 г. № 40 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет (далее - административный регламент), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации сельского поселения «Вольдино» (далее – Орган), формы контроля за исполнением, ответственность должностных лиц Органа за несоблюдение ими требований регламентов при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при рассмотрении заявлении о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетних лиц, достигших возраста 16 лет (далее – муниципальная услуга).

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противоречит законодательству Российской Федерации, Республики Коми, муниципального образования.

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются физические лица - граждане Российской Федерации, проживающие на территории России и за границей, а также иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, установленных международным договором Российской Федерации, а также их представители, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми или на основании доверенности (далее также – представитель).

Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

1.3. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

- на информационных стендах, расположенных в Органе;
- в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): 

- на официальном сайте Органа;
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (http://www.gosuslugi.ru) и региональной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (http://pgu.rkomi.ru) (далее – порталы государственных и муниципальных услуг (функций);

- на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

посредством телефонной связи по номеру Органа, телефон: 97-7-36;

посредством факсимильного сообщения;

при личном обращении в Орган;

при письменном обращении в Орган, в том числе по электронной почте;

путем публичного информирования.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги;

категории получателей муниципальной услуги;

адрес Органа для приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, режим работы Органа; 

порядок передачи результата заявителю;

сведения, которые необходимо указать в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в том числе с разделением таких документов на документы, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе);

срок предоставления муниципальной услуги;

сведения о порядке обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц.

Консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляются сотрудниками Органа в соответствии с должностными инструкциями.

При ответах на телефонные звонки и личные обращения сотрудники Органа, ответственные за информирование, подробно, четко и в вежливой форме информируют обратившихся заявителей по интересующим их вопросам.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

Ответ на письменное обращение, поступившее в Орган, направляется заявителю в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу или адресу электронной почты,  указанному в обращении.

В случае, если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте Органа.

Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в Органе.
Информация о справочных телефонах, адресах электронной почты, адресах местонахождения, режиме работы и приеме заявителей в Органе содержится в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляют орган местного самоуправления администрация сельского поселения «Вольдино».

При предоставлении муниципальной услуги Орган не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный Правительством Республики Коми.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) выдача разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет (далее – решение о разрешении на брак);

2) решение об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет (далее – решение об отказе в разрешении).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993г.) (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №4, ст. 445); 

- Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ  (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.01.1996, № 1, ст. 16);

- Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния» (Собрание законодательства Российской Федерации, 24.11.1997, № 47, ст. 5340);
· Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, 6 октября, ст. 3822; Парламентская газета, 2003, 8 октября; Российская газета, 2003, 8 октября);

· Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 20 10, № 31, ст. 4179; Российская газета, 2010, № 168);

· Постановление Правительства Российской Федерации 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);
- Постановление Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011г. N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства РФ, 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

-
Конституция Республики Коми (принята Верховным Советом Республики Коми 17.02.1994) (Ведомости Верховного Совета Республики Коми, 1994, № 2, ст. 21);

- Устав сельского поселения «Вольдино».

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

2.5. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления на выдачу разрешения вступить в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет, подаваемого по рекомендуемой форме, согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту предоставления муниципальной услуги.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя. Если от имени заявителя действует лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями, то дополнительно предъявляется документ, удостоверяющий личность указанного лица, и документ, подтверждающий соответствующие полномочия;

2) документы, подтверждающие наличие уважительных причин у лиц, желающих вступить в брак, достигших возраста шестнадцати лет;

         2.5.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляются заявителем следующими способами:

- лично;

- посредством  почтового  отправления;

- через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

2.5.2. Варианты предоставления документов:

· при личном обращении заявитель предоставляет оригинал заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;

- при направлении заявления через отделение почтовой связи свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении  осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством;

- заявление может быть представлено заявителем в форме электронных документов, заверенных электронной подписью, с использованием универсальной электронной карты посредством использованием аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков, информационно-коммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень документов (информации), необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

2.6. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые подлежат получению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, отсутствуют.

Указание на запрет требовать от заявителя

2.7.
Не допускается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.8. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. В соответствии с законодательством Российской Федерации оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении   муниципальной услуги:

-   отсутствие уважительных причин для вступления в брак;

-  не указаны фамилия заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· представление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не в полном объеме.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента, заявитель вправе обратиться повторно за получением муниципальной услуги.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета такой платы

2.13. Услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.15. Заявление и прилагаемые к нему документы регистрируются в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.16. Здание (помещение) Органа оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество  мест  ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, располагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:

· сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;

· контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;

- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги).

Рабочие места уполномоченных должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 

Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги представлены в следующей таблице:

	                    Показатели                     
	 Единица 
измерения
	Нормативное
 значение  
показателя 

	                         Показатели доступности                          

	Наличие возможности получения муниципальной  услуги в  электронном  виде  (в  соответствии  с   этапами перевода муниципальных услуг  на  предоставление  в электронном виде)                                  
	да/нет
	да

	                           Показатели качества                           

	Удельный вес  рассмотренных  в  установленный  срок запросов на предоставление муниципальной услуги, в общем  количестве   запросов   на   предоставление муниципальной услуги                               
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в  общем количестве     запросов     на      предоставление муниципальной услуги                               
	%
	0


Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18. Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма запроса для предоставления муниципальной услуги находится на официальном сайте Органа (voldino.wordpress.com) и порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

Предоставление муниципальной услуги посредством порталов государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется путем заполнения интерактивных форм заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для получения услуги.

Требования к электронным документам и электронным копиям документов, предоставляемым через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций):

1) Допустимыми расширениями прикрепляемых электронных образов являются: файлы архивов (*.zip); файлы текстовых документов (*.doc, *docx, *.txt, *.rtf); файлы электронных таблиц (*.xls, *.xlsx); файлы графических изображений (*.jpg, *.pdf, *.tiff); файлы передачи геоинформационных данных (*.mid, *.mif).

2) документы в формате Adobe PDF должны быть отсканированы в черно-белом либо сером цвете, обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков подлинности (качество - не менее 150 точек на дюйм);

3) каждый отдельный документ должен быть отсканирован и загружен в систему подачи документов в виде отдельного файла. Количество файлов должно соответствовать количеству документов, представляемых через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), а наименование файлов должно позволять идентифицировать документ и количество страниц в документе;

4) файлы, предоставляемые через порталы государственных и муниципальных  услуг (функций), не должны содержать вирусов и вредоносных программ.

Заявитель имеет возможность получения сведений о ходе рассмотрения запроса, поданного в электронной форме с использованием порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация в Органе заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) оформление Органом разрешения на брак или решения об отказе в выдаче разрешения на брак;

3) выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация в Органе заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Орган о предоставлении муниципальной услуги.

Обращение заявителя в Орган может осуществляться в очной и заочной форме путем подачи заявления и иных документов.

Очная форма подачи документов – подача заявления и иных документов при личном приеме в порядке общей очереди в приемные часы или по предварительной записи. При очной форме подачи документов заявитель подает заявление и документы, указанные в пункте 2.5 настоящего административного регламента, в бумажном виде, то есть документы установленной формы, сформированные на бумажном носителе.

Заочная форма подачи документов – направление заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов по почте, через  порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

При заочной форме подачи документов заявитель может направить заявление в бумажном виде, в виде копий документов на бумажном носителе, электронном виде (то есть посредством направления электронного документа, подписанного электронной подписью).

Направление заявления в бумажном виде осуществляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

Направление заявления и документов, указанных в пункте 2.5 настоящего  административного регламента, в электронном виде осуществляется посредством отправления указанных документов в электронном виде через личные кабинеты порталов государственных и муниципальных услуг (функций).

Обращение заявителей за предоставлением муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты осуществляется через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) и посредством аппаратно-программных комплексов – Интернет-киосков. Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным приложением с использованием соответствующего сервиса единой системы идентификации и аутентификации.

При направлении документов через порталы государственных и муниципальных услуг (функций) в электронном виде, днем получения заявления является день регистрации заявления на порталах государственных и муниципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет порталов государственных и муниципальных услуг (функций), идентифицирует заявителя, является подтверждением выражения им своей воли. 

При очной форме подачи документов, заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Органе, либо оформлено заранее и приложено к документам. 

По просьбе обратившегося лица, заявление может быть оформлено специалистом Органа, ответственным за прием документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись. 

Специалист Органа, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность;

проверяет полномочия заявителя;

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в соответствии с пунктом 2.5 настоящего административного регламента;

проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь, что:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена и отчества физических лиц, контактные телефоны, адреса их мест жительства написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов;

выдает заявителю уведомление с описью представленных документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов, регистрирует принятое заявление и документы;

при необходимости изготавливает копии представленных заявителем документов, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист Органа, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 минут.

Если заявитель обратился заочно, специалист Органа, ответственный за прием документов:

· регистрирует его под индивидуальным порядковым номером в день поступления документов в информационную систему;

· проверяет правильность оформления заявления, при поступлении заявления по почте или в факсимильном сообщении, и правильность оформления иных документов, поступивших от заявителя;

· проверяет представленные документы на предмет комплектности;

· отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием даты их принятия, подтверждающее принятие документов.

Уведомление направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и документов, способом, который использовал заявитель при заочном обращении (заказным письмом по почте, в электронном сообщении).

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 15 минут. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация документов, представленных заявителем.

Оформление Органом разрешения на брак или решения об отказе в выдаче разрешения на брак

3.3. Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача специалисту Органа, ответственному за принятие решения, заявления и документов, необходимых для принятия решения.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня осуществляет проверку документов.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проверяет документы на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги и соответствия указанных документов установленным требованиям.

При рассмотрении документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по результатам проверки принимает одно из следующих решений:

- подготовить разрешение на брак; 

- отказать в выдаче разрешения на брак (в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента). 

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет оформление разрешения на брак либо решение об отказе в выдаче разрешения на брак в двух экземплярах, и передает его на подпись руководителю Органа.

Руководитель Органа подписывает решение о разрешении на брак (решение об отказе в выдаче разрешения) в течение 2 рабочих дней.

Специалист Органа, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, направляет один экземпляр разрешения на брак (решения об отказе в выдаче разрешения на брак) сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю, а второй экземпляр передается в архив Органа.

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 25 календарных дней со дня получения Органом документов, необходимых для принятия решения.

Результатом административной процедуры является оформление Органом разрешения на брак или решения об отказе в выдаче разрешения на брак и направление принятого решения сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, для выдачи его заявителю.

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

3.4. Основанием начала исполнения административной процедуры является поступление сотруднику Органа, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, разрешения на брак или решения об отказе в выдаче разрешения на брак (далее - документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги).

В случае, если заявитель изъявил желание получить результат муниципальной услуги в Органе при поступлении документа, являющегося результатом предоставления услуги сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги.

Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через порталы государственных и муниципальных услуг (функций), то информирование осуществляется, также через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет сотрудник Органа, ответственный за выдачу результата предоставления услуги:

- при личном приеме, под роспись заявителя, которая проставляется в журнале регистрации, при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо

- документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

Если документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, был подготовлен в электронном виде, то такой электронный документ направляется в личный кабинет заявителя через порталы государственных и муниципальных услуг (функций).

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более двух календарных дней.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю разрешения на брак или решения об отказе в выдаче разрешения на брак.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений административного регламента предоставления муниципальной услуги и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Органа.

Контроль за деятельностью Органа по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместителем Главы муниципального образования, курирующим работу Органа.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги

4.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Органа, но не реже 1 раза в 3 года.

 Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в Орган обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Ответственность должностных лиц

4.3. Специалисты Органа несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

4.4. Граждане, юридические лица, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения настоящего административного регламента вправе обратиться с жалобой в Орган, правоохранительные и органы государственной власти.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги включает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий учитываются Органом, органами исполнительной власти Республики Коми, подведомственными данным органам организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный порядок обжалования решения и действия

(бездействия) органа, представляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц и муниципальных служащих,

обеспечивающих ее предоставление

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц Органа в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, порталов государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба, поступившая в Орган, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Органа, должностного лица Органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соответствующие действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:

а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы Органом может быть принято одно из следующих решений:

1) удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказать в удовлетворении жалобы.

5.8. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.9. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.10. В случае если жалоба (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) подана заявителем в Орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе (или заявлению о прекращении рассмотрения жалобы), в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу (или заявление о прекращении рассмотрения жалобы) в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполномоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы). При этом срок рассмотрения жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) исчисляется со дня регистрации жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.11. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.15. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:

· на информационных стендах, расположенных в Органе;

· на официальных сайтах Органа;

· на порталах государственных и муниципальных услуг (функций);

· на аппаратно-программных комплексах – Интернет-киоск.

5.17. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:

· посредством телефонной связи по номеру Органа;

· посредством факсимильного сообщения;

· при личном обращении в Орган, в том числе по электронной почте;

· при письменном обращении в Орган;

· путем публичного информирования.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения вступить в брак 

несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

Общая информация о администрации сельского поселения «Вольдино»

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	168093

	Фактический адрес месторасположения
	РК, Усть-Куломский район, с.Вольдино, ул.Центральная, д.61а

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	adm.voldino@yandex.ru

	Телефон для справок
	(821 37) 97-7-36

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	voldino.wordpress.com

	ФИО и должность руководителя органа
	Андриевская Ирина Александровна, глава сельского поселения «Вольдино»


График работы администрации сельского поселения «Вольдино»
	День недели
	Часы работы (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	8:45-17:15

13:00-14:00
	8:45-17:00

	Вторник
	8:45-17:15

13:0014:00
	8:45-17:00

	Среда
	8:45-17:15

13:00-14:00
	8:45-17:00

	Четверг
	8:45-17:15

13:00-14:00
	8:45-17:00

	Пятница
	8:45-16:15

13:00-14:00
	8:45-16:00

	Суббота
	выходной
	

	Воскресенье
	выходной
	


Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешения вступить в брак 

несовершеннолетним лицам, достигшим возраста 16 лет

Рекомендуемая форма 

                                      В администрацию ___________________________________

___________________________________

                                       от _________________________________

                                           фамилия, имя, отчество заявителя

                                                                (полностью)

                                       ____________________________________

                                       проживающему(ей) по адресу: _________

                                       ____________________________________

                                       паспорт ____________________________

                                                                           (серия, номер, кем и когда выдан)

                                       ____________________________________

                                       тел. ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  разрешить регистрацию брака мне __________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

с несовершеннолетней(ним) _______________________________________________________
                                 (Ф.И.О. полностью)
________________________________________ года рождения, в связи с тем, что ____________________________________________________________________________________________________________________________________.

(указать уважительную причину)

«___» __________20 ___ г.                      Подпись заявителя _____________

8. Постановление администрации СП «Вольдино» № 41 от 31.07.2014 г.

Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении «Вольдино» на 2014-2015 годы
В целях реализации Указа Президента Российской Федерации от 11 апреля 2014 года № 226 «О Национальном плане противодействия коррупции на 2014-2015 годы и внесении изменений в некоторые акты Президента Российской Федерации по вопросам противодействия коррупции», п о с т а н о в л я е т :

 1. Утвердить План мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении «Вольдино» на 2014-2015 годы согласно приложению.

 2. Считать утратившим силу постановление администрации сельского поселения «Вольдино» от 15 августа 2013 года № 58 «Об утверждении Плана мероприятий по противодействию коррупции в сельском поселении «Вольдино» на 2013-2014 годы».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
    Глава сельского поселения «Вольдино»

    И.А.Андриевская
Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения «Вольдино»

от 31 августа 2014 г. № 41

План по противодействию коррупции в сельском поселении «Вольдино» на 2014-2015 годы

	№  
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок    
исполнения   
мероприятия


	Исполнитель

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4

	1. Обеспечение правовых и организационных мер, направленных на противодействие коррупции  

	1.1. 
	Разработка  проектов муниципальных правовых актов по противодействию

коррупции  
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации 

	1.2.
	Проведение антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и  проектов муниципальных нормативных правовых актов 
	2014 – 2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	1.3.
	Разработка, утверждение и актуализация административных регламентов предоставления муниципальных услуг, осуществления  функций муниципального контроля 
	2014 – 2015


	Специалист администрации

	1.4.
	Участие в проведении опроса (анкетирования) граждан «Коррупция в России» 
	2014-2015
	Специалист администрации

	1.5.
	Организация  рассмотрения вопросов правоприменительной практики в соответствии с пунктом 2.1 статьи 6 Федерального закона «О противодействии коррупции»
	2014-2015

1 раз в квартал
	Глава сельского поселения

	1.6.
	Обеспечение контроля Советом сельского поселения «Вольдино» за осуществлением мер по противодействию коррупции
	2014-2015

(1 раз в год – в I квартале года следующего за отчетным)
	Глава сельского поселения

	2. Совершенствование механизма контроля  соблюдения ограничений и запретов, связанных  с прохождением муниципальной службы 

	2.1.
	Организация и проведение проверок сведений, представленных в соответствии с Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» гражданами при поступлении на муниципальную службу, а также по соблюдению муниципальными служащими ограничений и запретов, связанных с муниципальной службой  
	2014-2015


	Специалист администрации

	2.2.
	Обеспечение своевременного представления лицом, замещающим муниципальную должность,  муниципальными служащими, должности которых определены Перечнем,  сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	2014-2015

( до 1 апреля – по муниципальной должности,

 до 30 апреля- по должностям муниципальной службы)
	Специалист администрации

	2.3.
	Проведение внутреннего мониторинга   полноты и достоверности сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых муниципальными служащими
	2014-2015

(до 1 июля)
	Специалист администрации

	2.4.
	Обеспечение своевременного представления лицом, замещающим муниципальную должность, и муниципальными  служащими, должности которых определены в Перечне,  сведений о своих расходах, а также о расходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (при наличии оснований)
	2014-2015

(до 1 апреля)


	Специалист администрации

	2.5.
	Осуществление контроля за расходами лица, замещающего муниципальную  должность, лиц, замещающих должности муниципальной службы и членами их семей
	ежегодно

до 1 июля года, следующего за отчетным
	Специалист администрации

	2.6.
	Размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лица, замещающего муниципальную должность, муниципальных служащих и членов их семей  на официальном сайте органа местного самоуправления  
	2014-2015

(в течение  14 рабочих дней со дня окончания срока предоставления сведений)
	Специалист администрации

	2.7.
	Организация заседаний комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов (при наличии оснований)
	2014-2015

(по отдельному плану)
	Председатель комиссии

	2.8.
	Проведение оценки коррупционных рисков, возникающих при реализации управленческих функций 
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	2.9.
	Осуществление контроля за исполнением лицом, замещающим муниципальную  должность, лицами, замещающими должности муниципальной службы, обязанности сообщать в случаях, установленных федеральными законами, о получении ими подарка в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей, проведение проверок по каждому случаю несоблюдения ограничений, касающихся получения подарков и порядка сдачи подарков
	2014-2015


	Глава сельского поселения, специалист администрации

	2.10.
	Анализ жалоб и обращений граждан  о фактах коррупции  в органах местного самоуправления и организация проверок указанных фактов
	2014-2015

( 1 раз в квартал)
	Специалист администрации

	3. Противодействие коррупции в сфере размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд



	3.1.
	Осуществление контроля за  соблюдением требований Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	2014 – 2015

*
	Глава сельского поселения

	3.2.
	Проведение анализа эффективности бюджетных расходов местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказании услуг для муниципальных нужд 
	2014 - 2015

(не реже 1 раза в год) *


	Глава сельского поселения

	4. Организация  антикоррупционного образования и пропаганды, формирование нетерпимого отношения к коррупции

	4.1.
	Обучение муниципальных служащих по вопросам противодействия  коррупции  
	2014-2015


	Глава сельского поселения



	4.2.
	Включение вопросов на знание антикоррупционного

законодательства при проведении квалификационного экзамена и аттестации муниципальных служащих 
	2014-2015 

 

	Глава сельского поселения



	4.3.
	Проведение обучающих мероприятий с депутатами Совета сельского поселения  и муниципальными служащими администрации сельского поселения «Вольдино» по вопросам противодействия коррупции (участие муниципальных служащих поселения в семинарах, организованных администрацией муниципального района)
	2014-2015

(не реже 1 раза в год) *
	Глава сельского поселения



	4.4.
	Осуществление комплекса организационных,  разъяснительных и иных мер по соблюдению лицом, замещающим  муниципальную должность, лицами, замещающими должности муниципальной службы, ограничений, запретов, исполнению обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции, недопущению ими поведения, которое может восприниматься окружающими как обещание или предложение дачи взятки либо как согласие принять взятку или как просьба о даче взятки, формированию у них негативного отношения к дарению подарков в связи с их должностным положением или в связи с исполнением ими служебных обязанностей, отрицательного отношения к коррупции  
	2014-2015
	Глава сельского поселения, специалист администрации

	4.5.
	Размещение на официальном сайте органа местного самоуправления плана по противодействию коррупции и отчета о его исполнении
	2014-2015
	Специалист администрации

	4.6.
	Информационное освещение антикоррупционной деятельности сельского поселения
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.7.
	Освещение в средствах массовой информации каждого установленного факта коррупции, мероприятий антикоррупционной направленности, полученных от правоохранительных органов материалов, пропагандирующих недопустимость коррупционного поведения, а также результатов расследования конкретных правонарушений коррупционной направленности и вынесенных по ним судебных решений
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.8.
	Издание и распространение памяток, брошюр или буклетов, содержащих антикоррупционную пропаганду и правила поведения в коррупционных ситуациях
	2014-2015 

(IV квартал)
	Специалист администрации

	4.9.
	Организации участия институтов гражданского общества в противодействии коррупции
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.10.
	Организация и проведение выставки по противодействию коррупции
	2014-2015


	Специалист администрации

	4.11.
	Организация и проведение мероприятий, посвященных международному дню борьбы с коррупцией 9 декабря
	2014-2015

(по отдельному плану)
	Глава сельского поселения

	5. Противодействие коррупции в сферах, где наиболее высокие         коррупционные риски

	5.1.
	Контроль за использованием недвижимого имущества на территории сельского поселения «Вольдино»
	2014-2015 

(1 раза в год) 
	Глава сельского поселения

	5.2.
	Размещение информации в СМИ и на официальном сайте органа местного самоуправления: 

- о возможности заключения договоров аренды муниципального недвижимого имущества;

- о приватизации муниципального имущества, их результатах;

- о предстоящих торгах по продаже, представлению в аренду муниципального имущества и результатах проведенных торгов
	2014-2015


	Специалист администрации

	5.3.
	Организация и проведение заседаний с участием представителей органов местного самоуправления, руководителей организаций и предпринимателей (по согласованию) с целью предупреждения и исключения фактов коррупции, выработки согласованных мер по снижению административных барьеров
	2014-2015 

(не реже 1 раза в год) 2 квартал
	Глава сельского поселения


8. Постановление администрации СП «Вольдино» № 42 от 31.07.2014 г.

Об утверждении отчета об исполнении бюджета муниципального образования  сельского поселения «Вольдино» за II квартал 2014 года

           В соответствии с п.5 статьи 264.2 Бюджетного кодекса РФ администрация сельского поселения «Вольдино» постановляет:

1.Утвердить отчет об исполнении бюджета муниципального образования сельского поселения «Вольдино» за II квартал 2014 года по доходам в сумме 2663669,32 руб., по расходам в сумме 2348640,79 руб., с превышением доходов над расходами (профицитом) в сумме 315028,53 руб.

    2. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его  обнародования.

Глава сельского поселения «Вольдино»                   Андриевская И.А.
III. Сведения о ходе исполнения бюджета муниципального образования сельского поселения «Вольдино» за II квартал 2014 года
	Бюджет
	Доходы
	Расходы

	
	Бюджетные назначения 2014год
	Кассовое поступление
	% исполнения доходов
	Ассигнования 2014 год
	Кассовый расход
	% исполнения расходов

	Бюджет муниципального образования сельского поселения "Вольдино"
	4981209
	2663669,32
	54
	5464350
	2348640,79
	43


IV. Сведения о численности муниципальных служащих, работников администрации СП «Вольдино» с указанием фактических затрат на их денежное содержание

	2014г.
	Численность работников
	Денжное содержание (тыс.руб.)

	II кв.
	муниципальных служащих
	2
	166,3

	
	 работников, осуществляющих техническое обепечение
	2
	150,8

	 
	Итого по II кв.
	4
	317,1
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